Til fylkestinget
Eg viser til handsaming av denne saka i fylkestinget 8.oktober d.a.

Vedlagt er ei rettleiing for utfylling av reiserekning nar det gjeld dokumentasjon av formal og
godkjenning (jf. punkt 3a og 3b i vedtaket).

Denne e-posten gar til representantane i fylkestinget. Tilsvarande rettleiing er lagt ut pa intranettet for
alle tilsette (jf. punkt 4 i vedtaket)
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Hugs a leggje ved dokumentasjon nar du sender inn reiserekning

Fylkestinget vedtok i oktober (sak 37/19) a krevje at bade tilsette og folkevalde legg ved
dokumentasjon av reise. Dokumentasjon kan vere program, invitasjon eller andre forklarande
dokument.

Dokumenta skal lastast opp via opplastingsfunksjonen «Generelle dokument» i det fgrste
skjermbiletet i reiserekningssystemet:
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Dokumentasjon av ferjeutlegg
Fylkestinget stilte ogsa spgrsmal om dokumentasjon av ferjeutlegg nar ein har verdikort eller
autopass. Fylkesradmannen vil i samband med dette spgrsmalet presisere fglgjande:
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Bilag er ikkje eit lovkrav ved refusjon av smautgifter. Fylkeskommunen ber likevel om bilag ved
refusjon av alle utgifter for at fylkeskommunen skal kunne krevje kompensasjon for betalt
meirverdiavgift.

Det er difor naudsynt med dokumentasjon ogsa pa ferjeutlegg. Dersom du har verdikort/autopass og
difor ikkje far kvittering, kan du hente ut PDF som syner belgp og mva. ved a logge inn pa minside pa
autopassferje.no.

Heile vedtaket fra fylkestinget
1. Fylkestinget tek rapport etter kontroll av reiserekningar pa politisk niva til etterretning.
2. Fylkestinget ber fylkesradmannen sja til at legitimering av formal med, og
ferehandsgodkjenning av reiser far fokus ved utarbeiding av rutinar og retningslinjer for
yrkesreiser i den nye fylkeskommunen
3. Fylkestinget ber fylkesradmannen sja til at:

a. Program, invitasjon og andre forklarande dokument skal leggjast ved under
opplastingsfunksjonen «Generelle dokument» i startskjermbiletet i
reiserekningssystemet (fgrste skjermbilete)

b. b. Eventuell godkjenning og kven som har gitt denne skal ga fram som skriftleg
kommentar fra den som krev refusjon i sluttskjermbiletet

4. Tiltaka 3a og 3b vert innfgrt og presisert for alle brukarar av reiserekningssystemet i dagens
fylkeskommune
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