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1.Overordnede krav

Malet for Ferde AS er at alle innkjgp skal bidra til nedvendig behovsdekning til lavest
mulig kostnad (kostnadseffektive).

Alle innkjop skal gijennomfgres pa en profesjonell mate som ivaretar virksomhetens
behov og etterlever det offentlige anskaffelsesregelverket.

Alle anskaffelser skal i utgangspunktet konkurranseutsettes.

2.Regelverk

Ferde AS er et offentligrettslig organ og er omfattet av lov om offentlige anskaffelser og
forskrift om offentlige anskaffelser.

3.Grunnleggende prinsipper i anskaffelsesregelverket

Fglgende prinsipper gjelder for anskaffelser som gjennomfgres etter
anskaffelsesregelverket.

+ Enhver anskaffelse skal sa langt som mulig vaere basert pa_konkurranse

* Vi som oppdragsgiver skal sikre likebehandling av alle leverandgrer.

* Vi som oppdragsgiver skal sikre forutberegnelighet gjennom hele
anskaffelsesprosessen

* Alle anskaffelser skal veere etterprgvbare. Viktige vurderinger og dokumentasjon
skal veere skriftlig.

* Alle anskaffelsesprosesser skal vaere_forholdsmessige.

Ferde skal legge vekt pa @ minimere miljgbelastningen og fremme klimavennlige
lgsninger ved sine anskaffelser og skal tilstrebe a stille miljokrav og kriterier i alle
anskaffelsesprosesser der det er relevant og knyttet til leveransen.

4. Terskelverdier

Terskelverdien (anslatt verdi pa anskaffelsen eks.mva.) er avgjgrende for hvilken del av
anskaffelsesregelverket som kommer til anvendelse pa anskaffelsen.

Vi skal beregne kontraktens verdi pa grunnlag av et anslag over den samlede betalingen
ekskl. mva., inkludert enhver form for opsjon som er fastsatt i anskaffelsesdokumentene.
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Anskaffelser med verdi opp til kr. 100.000 er unntatt anskaffelsesregelverket.

Det betyr blant annet at;

Anskaffelser under kr. 100.000,- skal gjennomfgres pa en forsvarlig mate og
gjerne ved bruk av konkurranse der dette er hensiktsmessig.

Det skal alltid fores en enkel protokoll som angir verdi pd det som skal anskaffes
og begrunnelse for & innga kontrakt.

Habilitet skal alltid vurderes.

Det skal som hovedregel inngas en skriftlig kontrakt med den valgte
leverandgren.

Anskaffelser med verdi mellom kr. 100.000 og kr. 1.300.000 skal fglge lov om offentlige
anskaffelser og forskriftens del I. Det betyr blant annet;

Anskaffelsene skal sa langt som mulig konkurranseutsettes og gjennomfgres etter
prinsippene i anskaffelsesregelverket.

Det skal innhentes tilbud fra minimum 3 leverandgrer
Det skal skrives anskaffelsesprotokoll
Habilitet skal alltid vurderes

Det skal inngds en skriftlig kontrakt med den valgte leverandgren

Anskaffelser med verdi mellom kr. 1.300.000 og kr. 2.000.000 skal fglge lov om
offentlige anskaffelser og forskriftens del II.

Det betyr blant annet:

Anskaffelsen skal kunngjgres pa Doffin.

Det skal skrives anskaffelsesprotokoll

Habilitet skal alltid vurderes

Det skal inngas skriftlig kontrakt med den valgte leverandgren.

Anskaffelser med verdi over kr. 2.000.000 skal fglge lov om offentlige anskaffelser og
forskriftens del

I1I.

Det betyr blant annet:

Anskaffelsen skal kunngjgres pa Doffin og Ted.

Det skal skrives anskaffelsesprotokoll

Habilitet skal alltid vurderes

Det skal inngas skriftlig kontrakt med den valgte leverandgren

N&r verdien pa anskaffelsen er anslatt (terskelverdiberegningen) skal det utarbeides en
enkel gjennomfgringsplan for anskaffelsen.
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5. Forespgrsel/Konkurransegrunnlag

I alle konkurranser skal det lages en forespgrsel/konkurransegrunnlag som blant annet
skal inneholde en beskrivelse av behovet (kravspesifikasjon), hvilke kvalifikasjonskrav
leverandgrene ma oppfylle for a delta i konkurransen og hvilke tildelingskriterier
(evalueringskriterier) som vil ligge til grunn ved valg av leverandgr.

6. Maler

Ferde AS skal ha et sett med standard maler som skal benyttes ved gjennomfgring av
anskaffelser.

7.Gjennomfgring

Alle konkurranser skal gjennomfgres i det elektroniske
konkurransegjennomfgringsverktgyet.

8. Kontrakt

Ferde AS benytter som hovedregel Statens standardavtaler nar vi inngar kontrakt med
leverandgrer. Nar kontrakt er signert med den valgte leverandgren, skal denne lagres i
kontraktsarkivet.

Dersom det inngds kontrakt med en utenlandsk leverandgr, skal dette rapporteres til
myndighetene via altinn.no.

9. Rammeavtaler

Rammeavtale er definert som en avtale som en eller flere oppdragsgivere inngar med en
eller flere leverandgrer, og som har til formal 8 fastsette kontraktsvilkarene for de
kontrakter som oppdragsgiveren skal innga i Igpet av en bestemt periode, sserlig om pris
0g mengde.

Bruk av rammeavtaler kan gi gkonomiske og administrative effektiviseringer, og skal
brukes der dette er hensiktsmessig.
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10. Organisering

Ferde AS sin innkjgpsstrategi og innkjgpsinstruks forvaltes av ledergruppen.
Ledergruppen beslutter budsjett og prioriterer anskaffelser.

Avdelingslederne har ansvaret for at anskaffelser innenfor avdeling/budsjett
gjennomfgres i tr&d med gjeldende regelverk.

11. Oppleering

Ansatte med ansvar for gjennomfgring av innkjgp i virksomheten skal gjennomga
ngdvendig opplaering.

12. Kvalitetssikring

Anskaffelsesregelverket er juridisk komplisert. Nar gjennomfgringsplan for anskaffelsen
er klar, skal denne sendes juridisk avdeling for kvalitetssikring. For gvrig skal leder for
den enkelte anskaffelsesprosess vurdere om det er behov for juridisk kvalitetssikring
underveis i prosessen.

Versjonsoversikt

Versjon Beskrivelse Dokumentansvarlig/ godkjent av

2 01.07.2019 Nytt avsnitt i pkt 3 med LOS/Ledergruppen
presisiering av forhold knyttet til
miljg og klima

3 01.09.2019 Presisering av LOS/Ledergruppen
habilitetsvurderinger i pkt 4

4 31.01.2020 Rettelse av inkurie, hvorav krav | LOS/Ledergruppen
til habilitetsvurdering ikke var
inntatt i pkt 4 for anskaffelser
etter del II i forskriften.

5 18.02.2020 Nytt punkt 8 om kontrakt. LOS/Ledergruppen
Presisering i pkt 4 om krav til
skriftlig kontrakt med valgte
leverandgrer.
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