Saksprotokoll i kontrollutvalet - 07.05.2018

Handsaming i mote
Forvaltningsrevisor i Deloitte, Frode Lavlie, presenterte revisjonsrapport gjeldande forvaltningsrevisjon
innan arkiv og offentlegheit og svarte pa spersmal fra kontrollutvalet.

Det vart semje om at kontrollutvalet ber om at leiar i kontrollutvalet, Inge Reidar Kallevag, far 15 minuttar i
fylkestinget 12. — 13.06.18 for & presentere forvaltningsrevisjonsrapport innan arkiv og offentlegheit.

Forslag til innstilling vart samrgystes vedteke.

Innstilling
Pa bakgrunn av forvaltningsrevisjon innan arkiv og offentlegheit ber fylkestinget fylkesradmannen syta for a:
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Sikre at arkivplanen er fullstendig jf. krava i arkivforskrifta og riksarkivaren si forskrift og at arbeidet

med a oppdatere planen blir giennomfart.

Sikre at retningsliner og rutinar for journalfaring og arkivering av ulike typar inn- og utgdande

dokument er eintydige, oppdaterte og samla pa ein plass.

Utarbeide utfyllande rutinar for registrering av organinterne dokument og sikre at desse fglgjer krava i

regelverket

Sikre at all inngadande og utgéande korrespondanse blir journalfgrt i samsvar med krav i regelverket,

samt at:

a. det blir utarbeidd rutinar som sikrar at journalpostar ikkje blir liggjande opne utover det som er
naudsynt for sakshandsaminga og at

b. arbeidet med a inkludere alle journaleiningane i fylkeskommunen i postlista blir giennomfart

Utarbeide utfyllande retningsliner og rutinar for skjerming av informasjon i postlista

Sikre at retningsliner og rutinar for meirinnsyn er i samsvar med relevante feresegner

Gjennomga retningsliner og rutinar for fgrehandsklassifisering, og sikre at desse er i samsvar med

foresegna i regelverket

Sikre at retningslinene og rutinane for handsaming av innsynskrav i saksdokument blir fglgt, og at dei

som handsamar innsynskrav har tilgang til tilstrekkeleg kompetanse

Gjennomga reglement for sakshandsaming i folkevalde organ og sikre at dette er i samsvar med

gjeldande regelverk, t.d. med omsyn til kunngjering av politiske mgte

Sikre at reglane og prosedyrane for lukking av politiske mate blir utfyllande og tydelege, samt gjort

kjende blant dei folkevalde, t.d. gjennom tilbod om ytterlegare opplaering

Sikre at tilsette mottar tilstrekkeleg oppleering i tema knytt til journalfgring, arkivering og offentlegheit,

og informere om kvar ein kan finne gjeldande rutinar og retningsliner for dette arbeidet

A laga ein prioritert handlingsplan til kontrollutvalet innan 29.10.2018 som viser kva tiltak som skal

setjast i verk for & folgja opp tilrddingane i rapporten, nar tiltaka skal setjast i verk og kven som skal ha

ansvaret for iverksettinga.



