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Reglement for saksbehandling

Kommunelova kapittel 11 inneheld reglar om saksbehandling for folkevalde organ og andre
fylkeskommunale organ. Fylkestinget fastset etter kommunelova § 11-12 eit reglement med nzerare reglar
for saksbehandlinga i slike organ.

Bade kommunelova kapittel 11 og Reglement for saksbehandling gjeld for folkevalde organ og andre
fylkeskommunale organ lista opp i kommunelova §§ 5-1 og 5-2. | Reglement for saksbehandling er her nytta
folkevalde organ eller berre organ om alle desse organa.

1. Malform
Innkallingar, saklister, saksferelegg og megteprotokollar skal vere pa nynorsk.

2. Inhabilitet

For medlemer i folkevalde organ gjeld reglane om habilitet i forvaltningslova kap. 2 og seerreglane i
kommunelova § 11-10.

Ein medlem skal i god tid orientere sekretariatet om faktiske forhold som gjer eller kan gjere han inhabil.

Medlemen bgr gjere seg opp ei vurdering av sin habilitet som han munnleg kan leggje fram for organet.
Medlemen fratrer deretter nar organet skal drgfte habilitetsspgrsmalet. Det er organet sjglv som tek avgjerd
om medlemen er inhabil.

Den som etter vedtak i folkevalde organ er & sja som inhabil, tek ikkje del i behandlinga av den aktuelle
saka. Dersom megtet er lukka, skal vedkomande ogsa forlate magterommet. Organet kan likevel i seerskilde
tilfelle, t.d. nar medlemen har ei rolle i den vidare oppfelginga av saka, gje vedkomande Igyve til & vere fil
stades i mgterommet.

3. Teieplikt
Folkevalde har teieplikt i samsvar med forvaltningslova § 13 og seerlover. Dei same reglane gjeld for andre
som tek del i mgtet.

4. Tolking av reglement
Dersom det oppstar tvilsspgrsmal med omsyn til tolking av dette saksbehandlingsreglementet, skal
fylkesradmannen gje ei grunngjeven tolking.

Dersom ein medlem krev det, skal fylkesradmannen leggje fram sparsmalet for fylkesutvalet for uttale.

5. Mateprinsippet

Folkevalde organ skal behandle saker og treffe vedtak i mgte, jfr. kommunelova § 11-2. Mgte i folkevalde
organ skal haldast dersom eitt av vilkara under er oppfylt:

a) Organet sjglv eller fylkestinget vedtek det.

b) Leiaren av organet meiner det er naudsynt.

¢) Minst 1/3 av medlemene krev det.

Megta i organet vert leia av leiaren eller nestleiaren. Dersom begge har forfall, vel organet ein seerskilt
moteleiar ved fleirtalsval. Ved same tal rgyster pa to eller fleire medlemer, vert valet avgjort ved loddtrekking.

Fylkesutvalet behandlar mgteplan for aret for fylkestinget, fylkesutvalet, hovudutvala, administrasjonsutvalet,
fylkesvalstyret, planutvalet og finansutvalet.



6. Mateoffentlighet, lukking av mgte og fiernmate
Meote i folkevalde organ gar for opne darer og er offentleg tilgjengelege for offentlegheita, jfr. kommunelova §
11-5.

Eit organ skal vedta a lukke eit mgte nar det skal behandle ei sak som gjeld ein arbeidstakars tenestlege
forhold. Organet skal og vedta a lukke eit mgte nar det behandlar ei sak som inneheld opplysningar som er
omfatta av lovbestemt teieplikt.

Eit organ kan vedta & lukke eit mgte dersom eitt av falgjande vilkar er oppfylt:
a) Omsynet til personvern krev at matet vert lukka.

b) Omsynet til tungtvegande offentlege interesser tilseier at matet vert lukka, og det vil koma fram
opplysningar i mgtet som kunne ha vore unnateke fra innsyn etter offentleglova dersom dei hadde statt i eit
dokument.

Raysting om eventuell lukking av eit mate vert gjort i opent mgte.

Folkevalde organ fastset sjglv i det enkelte tilfelle om eit mate skal haldast som fiernmete, jfr. kommunelova
§ 11-7. Slik behandling kan ikkje nyttast i saker som vedkjem ein arbeidstakar sine tenestlege forhold og
saker med opplysningar som er underlagde teieplikt.

Fylkestinget har ikkje hgve til & ha fiernmgte. Fylkestinget kan likevel, som andre folkevalde organ, halde
hastefjernmgte etter naerare reglar i kommunelova § 11-8.

7. Utvida innsynsrett for folkevalde organ

Fylkestinget har rett til innsyn i alle fylkeskommunale saksdokument, med dei skrankane som fglgjer
nedanfor. Andre folkevalde organ har, med dei same skrankane, rett til innsyn i alle saksdokument som gjeld
dei delane av fylkeskommunen si verksemd som ligg innanfor organet sitt verkeomrade. For krav om innsyn
som nemnd, krevst minst 3 ragyster eller fleirtalet av rgystene i organet.

Eit folkevald organ kan berre fa innsyn i saksdokument som gir kunnskap om teiepliktige opplysningar nar
det er naudsynt for behandlinga av ei konkret sak, og forvaltningslova § 13 b farste ledd gir heimel for unntak
fra teieplikta. For krav om slikt innsyn ma vedtak treffast med fleirtalet av rgystene i organet.

Retten til innsyn gjeld fra det tidspunkt d& saka som saksdokumenta tilhayrer, er sendt til behandling i det
folkevalde organet. For saker som vert avgjort av administrasjonen, gjeld innsynsretten fra tidspunktet kor
sakene er ferdigbehandla.

8. Mgtebok

Det skal forast mgtebok frd mate i folkevalde organ, jfr. kommunelova § 11-4. Mgteboka skal leggjast ut
elektronisk pa fylkeskommunen sine heimesider.

Av mateboka skal det ga fram

01 tid og stad for mgtet

[1 kven som var til stades og kven som var fraverande

1 kva saker som var lagt fram

1 eventuelle partar sine nye opplysningar i ei sak, jfr. punkt 21

[1 alle forslag som er sette fram i ei sak

(1 vedtaka i sakene som vart handsama med opplysning om rgystetal

[1 protokolltilfgringar fra medlemer nar vedkomande krev det

(1 interpellasjonar og andre skriftlege spgrsmal, og forslag og vedtak med rgystetal i samband med dette
[1 vedtak om at matet skal haldast for lukka dgrer med heimel for lukking

[ vedtak knytt til om ein medlem er habil eller inhabil med heimel og vedtak om fritak av personlege arsaker
med heimel
OTema for munnlege orienteringar

Organet godkjenner mgteboka pa den maten organet fastset.



9. Fylkesradmannen si saksfgrebuing og rolle i matet. Sekretariat.
Fylkesradmannen avgijer til ei kvar tid kven som skal ha sekretariatsfunksjon for dei ulike folkevalde organa
der ikkje anna falgjer av lov eller forskrift.

Fylkesrdadmannen skal syte for at sakene er forsvarleg utgreidde og at dei inneheld forslag til innstilling eller
vedtak. Utgreiinga skal gje eit faktisk og rettsleg grunnlag for a treffe vedtak.

Fylkesradmannen har mgte- og talerett i alle folkevalde organ unnateke kontrollutvalet, jfr. kommunelova §
13-1 femte ledd. Fylkesrddmannen kan la seg representere ved andre tilsette.

Fylkesradmannen skal syte for at vedtak gjort av folkevalde organ vert iverksett utan ugrunna opphald.
Dersom fylkesradmannen vert merksam pa faktiske eller rettslege omstende som har sentral betyding for
iverksetjing av vedtaket, skal han eller ho gjere organet merksam pa dette pa eigna mate.

10. Innkalling og sakliste
Leiaren i folkevalde organ set opp sakliste for kvart mgate, jfr. kommunelova § 11-3 ferste ledd.

Dersom minst 1/3 av organet sine medlemer i mgte krev det, skal ei sak setjast pa sakslista til neste mgte.

Mete skal verte kunngjort pa fylkeskommunen sine heimesider, ogsa dersom mgtet kan verte heilt eller
delvis lukka etter kommunelova § 11-5.

Innkalling og saksfarelegg til mgte i folkevalde organ skal sendast medlemer og varamedlemer minimum 4
dagar far mgtedato. Saksliste for matet og saksdokument som ikkje er unnateke offentlegheit, vert
samstundes lagd ut pa fylkeskommunen sine heimesider.

11. Behandling av saker

Sakene skal behandlast i den rekkefglgja som gar fram av innkallinga. Organet kan vedta ei anna
rekkefelgje. Er ei sak teken opp til behandling, kan metet ikkje hevast fer saka er avgjort ved rgysting, eller
organet vedtek & utsetje saka.

Organet kan med alminneleg fleirtal vedta a utsetje realitetsbehandling av ei sak pa den utsende saklista, jfr.
kommunelova § 11-3 fierde ledd.

Organet kan og gjere vedtak i sak som ikkje er fart opp pa saklista. For at saka skal setjast pa sakslista, ma
ikkje meteleiar eller 1/3 av dei frammgtte medlemene sete seg imot, jfr. kommunelova § 11-3 femte ledd. Det
same gjeld om sak som star pa sakslista, men kor saksdokumenta ikkje er sendt ut med innkallinga.

Dersom organet vedtek & setje saka péa sakslista, ma organet deretter rgyste over forslaget. Til demes vert
frasegn behandla i to steg som her beskrive.

12. Mgteplikt, forfall og fritak av personlege arsaker
Medlemer av folkevalde organ plikter & delta i mata i organet dersom dei ikkje har gyldig forfall. jfr.
kommunelova § 8-1.

Som gyldig forfall vert rekna sjukdom, viktige velferdsgrunnar og forretningar eller plikter som ikkje kan
utsetjast eller forsgmast. Organet avgjer sjglv om forfall er gyldig.

Forfall og arsak til forfall skal meldast til sekretariatet snarast mogleg og i god tid fgr meatet, sja naerare
prosedyre i Reglement for folkevalde - rettar og plikter.

Ein folkevald kan sgkje om & verte friteke fr4 behandlinga av ei sak dersom personlege arsaker tilseier fritak,
jfr. kommunelova § 11-11. Organet avgjer sjglv om medlemen vert friteke.

13. Vedtaksfart organ og opning av mgtet
For at eit folkevald organ skal kunne treffe eit vedtak, ma minst halvparten av medlemene vere til stades
under forhandlingane og gje stemme i den aktuelle saka.



Er minst halvparten av medlemene til stades, seier mgteleiaren mgtet for sett.

Dersom det i samband med namneoppropet kiem motmaele mot nokon sin rett til &4 ta del i forhandlingane,
gjer organet fgrst vedtak om dette.

Medlemer som mgater etter at mgtet er sett melder seg for mgteleiaren. Etter at mgtet er sett, kan medlemen
ikkje forlate matet utan at organet har innvilga slik sgknad, sja naerare prosedyre i Reglement for folkevalde -
rettar og plikter.

14. Ordskifte. Taletid. Mgteleiar si deltaking.

Meateleiaren les opp nummer og tittel pa den enkelte saka pa saklista og viser til forslag til vedtak i tilradinga.
Meateleiaren kan og gjera greie for saka sa langt det er ngdvendig.

For ordskiftet i ei sak tek til — og under ordskiftet — kan mgteleiar ta avgjerd om a korta av pa taletida til eit
bestemt tidsrom for kvart innlegg. Mgteleiar tek avgjerd om & slutte av ordskiftet i ei sak med mindre utvalet
vedtek noko anna.

Talarane far ordet i den rekkefglgja dei ber om det. Ber fleire om ordet samstundes, avgjer mgteleiaren
rekkefglgja. Utanom denne rekkefglgja kan mgteleiaren i fylkestinget eller fylkesutvalet gje ordet til
fylkesradmannen eller den som fylkesrddmannen peikar ut, til & gje informasjon. | andre organ gjeld dette
tilsvarande for den som megter pa vegner av fylkesradmannen eller den som den mgtande peikar ut. Den
som far ordet, vender seg til mateleiaren.

Mateleiaren kan gje hgve til replikkordskifte i tilknyting til innlegget fra siste talar, og mgteleiar fastset
tidsgrenser for slikt ordskifte.

Vil mgteleiaren vera med i ordskiftet om ei sak, og det ikkje gjeld korte merknader, bar mateleiaren overlata
meatestyringa til nestleiar eller eit anna medlem.

Meateleiaren skal sja til at mgtet finn stad i ordna former. Mgteleiaren har mynde til & atvare medlemer eller
andre frammegtte som uroar mgtet. Mateleiaren kan og la organet avgjere ved rgysting om medlemer eller
andre frammegtte som uroar, skal stengjast ute fra resten av mgtet.

Materiell, teikningar, plakatar eller liknande ma ikkje takast med inn i eller delast ut i matelokalet eller i
tilstgytande rom utan at meteleiaren, eller i tilfelle organet samtykkjer til dette.

15. Forslagsrett

Forslag kan ikkje setjast fram av andre enn organet sine medlemer med mindre det ligg fgre lovleg heimel.
Forslag skal vere elektroniske, sja naerare prosedyre i Reglement for folkevalde - rettar og plikter. Det skal
ga fram kven som star bak forslaget.

Forslaget kan og vere munnleg dersom det gar ut pa & utsetje saka som er til behandling.

Konsultative medlemer er funksjonsvalde, radgjevande medlemer med mgate- og talerett. Konsultative
medlemer har ikkje har forslags- og raysterett.

16. Raysting
Nar ordskiftet er slutt, skal saka som hovudregel takast opp til rgysting. Mgtande medlem kan likevel fremme
krav om a fa drefte saka med ein eller fleire (men ikkje alle) medlemer i organet far rgysting.

Meateleiaren varslar dei som er utanfor sjglve matesalen. Medlemene har rett og plikt til & reyste. Er ein
medlem fraverande fra salen nar saka vert teken opp til raysting, har medlemen ikkje rgysterett.

Organet avgjer, etter forslag fra meteleiaren, rekkefglgja av rgystingane der saka er delt opp eller det er sett
fram fleire forslag.
For den endelege roystinga i ei sak, kan organet halde prgvergysting som ikkje er bindande.

Raystingane skjer ved stilltiande eller aktiv godkjenning pa den maten meteleiar fastset.



Vedtak vert gjort med fleirtal av rgystene som er gjeve, dersom ikkje anna felgjer av reglane i kommunelova
eller av vallova § 9-3 andre ledd. Ved likt rgystetal i andre saker enn val, er mgateleiar si rgyst avgjerande.

17. Ny behandling av avgjort sak
Nar ei sak er avgjort, ma ikkje organet ta saka opp att i same mgtet om det ikkje seinare er kome nye
opplysningar eller endra forhold som er vesentlege for avgjerda i saka.

18. Spgrsmal
Kvar medlem av organet kan stille spgrsmal til mgteleiaren ogsd om saker som ikkje star pa sakslista, jfr. §
11-2 fijerde ledd i kommunelova.

Meateleiar kan be andre svare pa spgrsmalet.

| hovudutvala og fylkesutvalet er det hgve til & stille skriftlege sparsmal og be om skriftleg svar. Slike
sparsmal ma meldast skriftleg seinast kl. 9 to dagar fer metet i organet. Sja neerare prosedyre i Reglement
for folkevalde - rettar og plikter. For spgrsmal som meldast etter fristen, kan spgrsmalsstillar velje a stille
dette munnleg i matet, alternativt be om & fa spersmalet svart ut skriftleg til neste mgte.

Dersom spgrsmalet er av omfattande karakter, kan det bli naudsynt & utsetje svaret til pafglgjande meote. |
slike tilfelle skal organet orienterast om dette.

19. Deputasjonar

Deputasjonar fra interessegrupper som gnskjer a mgte for eit folkevald organ og uttale seg om ei sak som
skal behandlast i det aktuelle mgtet, skal melde fra til leiar seinast tre dagar fer matet. Mateleiar avgjer om
deputasjonen skal fa hgve til & mgte i organet.

20. Orienteringar
Informasjon/orienteringar om aktuelle tema kan setjast pa dagsorden etter leiar si avgjerd.

21. Partsinteresse
Partar i ei sak har ikkje rett til & uttala seg i organet med mindre organet vedtek noko anna.

22. Lovlegkontroll
Tre eller fleire medlemer av fylkestinget kan saman krevje lovlegkontroll av vedtak gjort av folkevalde organ
eller fylkeskommunal administrasjon, jfr. kommunelova § 27-1.

Fristen for & krevja kontroll er 3 veker fra det tidspunktet vedtaket vart gjort.



