


Informasjon om bruken av dokumentene.

Disse regnearkene brukes til budsjett og regnskap i distriktene.

Oversiktsarket viser oversikt over budjsett og regnskap og dette arket summerer opp det som skrives inn i posteringsarket. I posteringsarket føres alle inntekter og utgifter som kommer i løpet av perioden. Leirbudsjettsarket er et forslag til budsjettoppsett ved leirer.

Steg 1 – Sette opp budsjett

Først må man sette opp budsjett, dette er et oppsett av forventede inntekter og utgifter i løpet av en tenkt periode. Budsjettet er et planlagt regnskap. Ark 2 viser forslag til hva som bør være med i budsjettet. Det er selvfølgelig bare å legge til flere poster dersom dere har det. Det gjør man ved å sette inn ekstra rad i arket. I tillegg må man passe på at formlene stemmer.

Budsjetterte beløp settes inn i kolonne C på oversiktsarket. Dette er veldig fint slik at man lett har mulighet til å sammenligne hvor mye som er planlagt brukt og hvor mye som virkelig er brukt i perioden.

Steg 2 – Fjorårets resultat

Det er også bra å sette inn fjorårets regnskap i kolonne E. Dette viser litt hvordan man ligger an i forhold til året før.

Steg 3 – Skriv inn inngående balanse

I posteringsarket skriver dere inn hvor mye penger dere har i starten av perioden. Dette er veldig viktig! I celle C4 skriver dere inn hvor mye penger dere har på bankkontoen og i celle C5 skriver dere inn hvor mye penger dere har i en eventuell kasse. Cellene er merket med lilla.

Steg 4 – Føring av bilag i regnskapet

Da er det klart for å føre bilag i posteringsarket. Et bilag er en utgift eller en inntekt som du fører inn i regnskapet. Hvert bilag skal føres inn på en rad.

Skriv inn dato for bilaget og en forklarende tekst om hva det dreier seg om. Beløpet i bilagene skal føres opp to ganger på samme rad. Først skal man skrive opp hvor pengene er hentet fra (dvs ”bank” (D) eller ”kasse” (E) kolonnen) og så skal den føres opp i riktig kategori. Dersom dette er inntekt i forbindelse med givertjenesten skal dette føres i kolonne H. Både inntekter og utgifter skal føres opp der pengene tas fra eller kommer inn, dvs ”bank” eller ”kasse”. Inntekter skal føres i en av inntektskolonnene (de grønne) og utgifter skal føres i en utgiftskolonne (de rosa).

Ved utgifter skal man i ”bank” og ”kasse” kolonnen skrive minustegn foran beløpet. Dette for at formelen i celle D8 skal stemme. I utgiftskolonnene skal man ikke skrive minustegn foran. Dette er viktig slik at alle formler blir riktig.

Så kort sagt

Ved inntekter skal det ikke stå minustegn foran beløpet i bank- eller kassekolonnene, mens ved utgifter er det viktig å sette minustegn foran!!

 Alle inntekter og utgifter SKAL føres 2 ganger på samme rad i regnskapet!

Bilagsarkivering

Hvert inntekts- og utgiftsføring får et bilagsnummer, kolonne A. Dette nummeret skrives opp på kvittering og setter det i en perm. Disse skal da ligge i stigende rekkefølge slik at det er lett å finne frem dersom man skal lete i regnskapet.

Oversiktsarket er satt opp slik at det hele tiden viser hvor mye penger dere har på bankkontoen eller i kassen. Disse tallene skal alltid stemme med hva som 

Ved årsavslutning skal C53 og C54 i oversiktsarket stemme med hva som faktisk  er på kontoen og i kassen. Dersom man finner feil her må man gå gjennom og sjekke opp mot kontoutskrift at alt er ført.
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Bokføring

Inngående balanse ved start av perioden:

Offer 21 563,00
Leir 15 695,73

Drift 67 320,01

Bil 10 833,46

Konto per ajourført 40 385,92

Sum for hver konto 184 174,30

Kontroll Bilag nr Dato Forklarende tekst DEBIT
0,00 1 9.1.14 Utlegg overnatting explore bussjåfør
0,00 2 10.1.14 Innbetaling transport Explore 
0,00 3 10.1.14 Innbet. Bussavgift Explore

0,00 4 23.1.14 Betalt flyers/plakat
0,00 5 23.1.14 Betalt mobil
0,00 6 23.1.14 Betalt mobil

0,00 7 24.1.14 Bilforsikring
0,00 8 24.1.14 Bompenger
0,00 9 24.1.14 Bompenger

0,00 10 24.1.14 Bompenger
0,00 11 24.1.14 Bompenger
0,00 12 24.1.14 Bompenger
0,00 13 30.1.14 Nedbet. Bil

0,00 14 31.1.14 autopass
0,00 15 31.1.14 gebyr bank
0,00 16 31.1.14 gebyr bank

0,00 17 31.1.14 gebyr bank

0,00 18 31.1.14 gebyr bank
0,00 19 5.2.14 Støtte sentralt 15 000,00

0,00 20 18.2.14 Betalt mobil
0,00 21 18.2.14 Betalt mobil
0,00 22 20.2.14 Vindusvisker/spylervæske

0,00 23 21.2.14 Offer Sokn 1 714,00
0,00 24 28.2.14 Nedbet. Bil

0,00 25 28.2.14 Betalt Transport explore
0,00 26 28.2.14 gebyr bank

0,00 27 28.2.14 gebyr bank
0,00 28 28.2.14 gebyr bank
0,00 29 28.2.14 gebyr bank

0,00 30 10.3.14 Diesel
0,00 31 20.3.14 Offer Olsvik 2 185,00
0,00 32 24.3.14 Premier lokallagsbesøk

0,00 33 31.3.14 Nedbet. Bil
0,00 34 31.3.14 gebyr bank
0,00 35 31.3.14 gebyr bank

0,00 36 1.4.14 vask bil
0,00 37 2.4.14 kjøregodtgjørelse lederetrening
0,00 38 3.4.14 bet. Kurs

0,00 39 7.4.14 ledertreningsdag

0,00 40 7.4.14 Diesel
0,00 41 14.4.14 kjøregodtgjørelse lederetrening

Driftskonto
BALANSE

RESULTAT

1920 Bankinnskudd
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0,00 42 25.4.14 Offer Sokn 240,00
0,00 43 30.4.14 Nedbet. Bil
0,00 44 30.4.14 gebyr bank

0,00 45 30.4.14 gebyr bank
0,00 46 30.4.14 gebyr bank
0,00 47 9.5.14 Bompenger

0,00 48 9.5.14 Bompenger
0,00 49 9.5.14 medlemsskap hbur
0,00 50 9.5.14 Bompenger

0,00 51 9.5.14 Bompenger

0,00 52 9.5.14 Bompenger

0,00 53 9.5.14 Bompenger
0,00 54 9.5.14 Bompenger
0,00 55 9.5.14 Bompenger

0,00 56 9.5.14 Bompenger

0,00 57 12.5.14 diesel

0,00 58 30.5.14 Nedbet. Bil
0,00 59 31.5.14 gebyr bank
0,00 60 31.5.14 gebyr bank

0,00 61 31.5.14 gebyr bank
0,00 62 31.5.14 gebyr bank

0,00 63 2.6.14 Diesel
0,00 64 2.6.14 Diesel

0,00 65 5.6.14 dekkhotel
0,00 66 10.6.14 rep. Krikbil

0,00 67 16.6.14 mat sommeravslutning
0,00 68 16.6.14 mat sommeravslutning

0,00 69 16.6.14 offer austevoll
0,00 70 24.6.14 bussjåfør action

0,00 71 27.6.14 Offer Sokn 2 429,00

0,00 72 30.6.14 Nedbet. Bil

0,00 73 30.6.14 gebyr bank

0,00 74 30.6.14 gebyr bank

0,00 75 1.7.14 Driftsstøtte HBUR 65 520,00
0,00 76 1.7.14 diesel

0,00 77 30.7.14 Nedbet. Bil
0,00 78 31.7.14 gebyr bank

0,00 79 31.7.14 gebyr bank
0,00 80 18.8.14 overføring drift til bil

0,00 81 18.8.14 utlegg årsavgift lars eivind
0,00 82 19.8.14 autopass

0,00 83 19.8.14 buss action
0,00 84 19.8.14 webside

0,00 85 19.8.14 Bompenger
0,00 86 19.8.14 mobil

0,00 87 19.8.14 mobil

0,00 88 21.8.14 innbet actionbuss

0,00 89 25.8.14 diesel

0,00 90 27.8.14 vask bil + spylervæske

0,00 91 31.8.14 gebyr bank
0,00 92 31.8.14 gebyr bank

0,00 93 31.8.14 gebyr bank
0,00 94 31.8.14 gebyr bank

Page 9



Bokføring

0,00 95 31.8.14 gebyr bank
0,00 96 1.9.14 Nedbet. Bil

0,00 97 2.9.14 Støtte sentralt 2 100,00
0,00 98 8.9.14 diesel

0,00 99 9.9.14 utlegg mobil
0,00 100 9.9.14 renter billån

0,00 101 9.9.14 sjelesorgskurs
0,00 102 9.9.14 sjelesorgskurs

0,00 103 9.9.14 sjelesorgskurs
0,00 104 10.9.14 Blikjenttur skb

0,00 105 19.9.14 innkjøp izettle
0,00 106 19.9.14 Premier lokallagsbesøk
0,00 107 22.9.14 leie krikbil 1 134,00

0,00 108 26.9.14 aktivering izettle 1,00

0,00 109 29.9.14 tilbakebet. Izettleaktivering 1,00

0,00 110 30.9.14 Nedbet. Bil
0,00 111 30.9.14 årsgebyr visa
0,00 112 30.9.14 gebyr bank

0,00 113 30.9.14 gebyr bank
0,00 114 30.9.14 gebyr bank

0,00 115 7.10.14 Offer Sokn
0,00 116 17.10.14 søppelavgift
0,00 117 23.10.14 utlegg rep. Bil

0,00 118 30.10.14 Nedbet. Bil
0,00 119 31.10.14 gebyr bank

0,00 120 31.10.14 gebyr bank
0,00 121 31.10.14 gebyr bank

0,00 122 10.11.14 Betalt hall fotballcup 40 000,00

0,00 123 11.11.14 mobil
0,00 124 13.11.14 Støtte sentralt 480,00

0,00 125 17.11.14 innkjøp nettbrett
0,00 126 17.11.14 uttak vekslepenger 
0,00 127 17.11.14 utstyr fotballcup

0,00 128 17.11.14 nettbrett veske
0,00 129 24.11.14 kioskpenger fotballcup 2 609,15

0,00 130 24.11.04 Diesel
0,00 131 24.11.14 Tilbakebet. Hall 40 000,00
0,00 132 24.11.14 overført. Kiosk fotballcup 2 609,15

0,00 133 30.11.14 gebyr bank

0,00 134 30.11.14 gebyr bank

0,00 135 30.11.14 gebyr bank

0,00 136 30.11.14 gebyr bank

0,00 137 1.12.14 Nedbet. Bil

0,00 138 8.12.14 juleavslutning

0,00 139 8.12.14 juleavslutning
0,00 140 12.12.14 Offer Sokn 6 899,00
0,00 141 22.12.14 effektkjøp

0,00 142 29.12.14 offer askøty 1 080,00

0,00 143 31.12.14 kreditrenter 173,00
0,00 144 31.12.14 kreditrenter
0,00 145 31.12.14 kreditrenter

0,00 146 31.12.14 kreditrenter
0,00 147 31.12.14 gebyr bank
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0,00 148 31.12.14 gebyr bank
0,00 149 31.12.14 gebyr bank
0,00 150

0,00 151

0,00 152
0,00 153
0,00 154

0,00 155
0,00 156

0,00 157
0,00 158
0,00 159

0,00 160

0,00 161
0,00 162
0,00 163

0,00 164
0,00 165

0,00 166
0,00 167
0,00 168

0,00 169

0,00 170
0,00 171
0,00 172

0,00 173
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
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80,80
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INNTEKTER Budsjett 2014 Regnskap 2014 Budsjett 2015 Kommentarer

Salgsinntekter                5 000             -                    10 000              Økt vareinnkjøp
Legat -                 -                    -                    
Driftsstøtte distrikt 50 000           65 520              50 000              Nøktern budsjettering - varierer mye
Offer 20 000           20 197              25 000              Ønsker å høre med flere
NKRS -                 -                    -                    
Støtte fra lokallag -                 -                    -                    
Givertjeneste                 -                 -                    -                    
Støtte KRIK Sentralt, lokallagsstøtte                -                 -                    -                    
Støtte KRIK Sentralt, godkjente medlemmer -                 -                    -                    
Frifondsmidler                -                 -                    -                    
Challenge 10 000           -                    -                    
KRIK Ledertrening -                 -                    -                    
Krikoff -                 -                    -                    
Toppturhelg -                 -                    -                    
Fotballcup -                 -                    -                    
KRIK bil 30 000           16 134              15 000              
Transport KonfAction -                 -                    -                    
Transport Action 35 000           35 000              35 000              
Transport Arena -                 -                    -                    
Transport Explore 35 000           35 720              35 000              
Diverse inntekter             -                 2 580                2 000                
                              

Sum driftsinntekter           185 000         175 151            172 000            

UTGIFTER

Kjøp effekter     8 000             9 199                15 000              
Transport KonfAction -                 -                    -                    
Transport Action 35 000           28 923              30 500              ca 5% økning
Transport Arena -                 -                    -                    
Transport Explore 35 000           30 303              32 000              ca 5% økning
Transport diverse team -                    
Lønn sivilarbeider -                    
Lønn distriktsmedarbeider -                    
Forsikring 8 000             8 063                9 000                
Challenge -                 1 559                -                    
KRIK Ledertrening 20 000           4 716                10 000              
Kickoff -                 -                    -                    
Toppturhelg -                 -                    -                    
Fotballcup -                 684                   -                    
KRIK bil 40 000           56 809              30 000              Nedbetaling ferdig
Strøm -                 -                    -                    
DM -                 -                    60 000              
Kontorkostnader               1 000             5 788                5 000                nettbrett
Styrekostnader 5 000             -                    
Reiser, konferanser 10 000           7 661                10 000              
Telefon, internett            2 000             6 127                5 000                inkl. websideavgift og høyere mobilbruk
Refusjonskostnader           2 500             2 900                3 000                
Diverse kostnader             5 000             2 697                5 000                
                              

Sum driftskostnader           171 500         165 428            214 500            

Sum driftsresultat            13 500           9 723                (42 500)             

Renteinntekter                500                579                   500                   
Rentekostnader, gebyr         250                239                   250                   
                              

Resultat 13 750           10 063              (42 250)             
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