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Korleis bruke GoodReader
Programmet GoodReader vert brukt til å lese møtedokument.

Ved å trykke lett midt i dokumentet får du opp hovudmenylinja og øvst i venstre hjørne kan
du gå tilbake.

Flytte og slette dokument
I GoodReader kan du slette og flytte dokument ved å trykkje på «Manage files».

Merk det dokumentet som skal flyttast eller slettast ved å trykkje i sirkelen til venstre framfor
dokumentnamnet, Sirkelen og dokumentnamnet blir no grønt.

Du kan mellom anna endre namn (rename), flytte (move), slette (delete), sende som e-post
og kopiere (copy), under menyen i ‘Manage files” til høgre i biletet.
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Notat og andre verktøy
I GoodReader kan du ta notat på fleire måtar, understreke, “gule ut’, teikne, streke over.
For å kunne gjere dette, må du ha opna eit pdf-dokument.

Første gang du gjer dette i eit dokument får du spørsmål om du vil lagre til fila eller lage ein
kopi. Du vel sjølv om du vil ha ein versjon utan notat.

Hald fingeren der du ønskjer å bruke eit av “verktøya” til du får opp denne menyen:
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Merk tekst: Skyv med fingeren med dei blå kulene for å markere meir/mindre tekst. Det som
er markert med blått mellom dei to “kulene” er det som er markert.

Trykk på det du har merka/lagt inn for å endre det.
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1. •Vert brukt til å kopiere merka tekst

2. ‘‘ Vert brukt til å merke alt.

07.06.2012

3. fl Vert brukt til å søkje m.a. i Google og Wikipedia. Merk eit/fleire ord > søk

Gå tilbake til dokumentet: Dobbelklikk på kanten av den svarte ramma.

4. fl Vert brukt til å lage “gule lappar” i teksten.
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5. 0Vert brukt til å “gule ut” tekst. Merk først den teksten du
dei “blå kulene” i ønskt retning. Trykkjer du ein gong til på det
kunne endre farge, ta bort utgulinga el.

ønskjer gula ut ved å dra
utgula området, vil du

6. fl Understreke tekst. Bruk på same måte som tidlegere forklart dei “blå kulene” for å
merke kor mykje som skal understrekast.

7. fl Streke under tekst med “bølgete” strek.

8. fl Overstreke tekst.

9. Skrive fotnote.

Skrive fotnote og samtidig stryke ut tekst slik:

Ord, :rrrj ned ull opplæring, bedrift gjer det mogeLeg tor
unqdcrn r, ta kne L. ... Jkdirekte etter grunnskulen
etr ed aDrcl ‘den vidareo ‘de s’-,n. R—-’—-,,.
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Inn enest, fl brutto drift’ tgilter på
266 g kr, ei uke på 4 mill. frå året f r flriftçinnrrk
tone var på 85,2 m; auke Irå året lar på 6,6 mill kr.

Del kan endrast storleik og form ved å dra i dei med fingrane. Du kan slette endre kor
tjukke dei er og farge eller flytte på dei ved å trykkje på dei ein gang til. Du vil då få opp
eit slikt bilete:

MaIn Men,, Seled NI Open Move Opacfly... Delele

L5PtlPt 1.5pt2pt;.’3pt;5ptj9pt[••
15. Vert brukt til å teikne eller skrive far frihand. Også
ved å trykkje på figuren/teksten etter at den er ferdig.
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her kan du få opp ein meny som over

I tillegg til desse 14 verktøya kan du få opp denne linja om du trykkjer etter ein tekst:

Her er”det to ekstra funksjonp
Bokmeke og ein notaffunksjtn for å skrive rett inn i dakumentet.

Bokmerkefunksjon for å leggje til eit bokmerke viser vi seinare i teksten.

Notaffunksjon for à skrive inn i teksten. Du kan endre farge. storleik og skrift ved å trykkje
på teksten.
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Vert brukt til å få opp slike figurar som ikona viser.
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Verktøylinja nedst i biletet
Trykk på skjermen > Trykk på Main Menu

Nedst i biletet vil du få opp denne menyen:

Det er àg ein auko a ecJar som sekrr tvft1a rett ned eit Lærarar kr 1.4 666 COG
4.095. sku(rår fx at del skal nà måla Dr opplæring Nokro Ar,drv Usettr og stottesystem kr 2 070 000

Her igg det fleire hendige funksjonar

1. Skjermlyset vert dempa.

2. II Snu sida i ønskt retning.

3. Li Anna sidevisning.

4.
A) Slå opp i eigne notat (Annotations). Du får opp ei liste over notata du har gjort i
dokumentet og trykk deg direkte til eift av notata.
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B) Finn ei bestemt sak, då den gir eit oversyn (Dutlines) over overskriftene på sakene
Trykk på ønskt overskrift, og du vil få opp riktig sak.

Saker

22)12 Årtm.lding 2011 Hordaland lylkeskommt.,r

23)12 Godkjanning av åraraknakap 2011

WOo..n.t.nltpo,.._t.,n..tnDttv,..an. ‘.o.qOvt.fit,

25)12 FIn.n.r.ppod for I. 1.fliaJ 2012

05012 Haefing total.. — fll.a.l Il tale..., H.’.ealan2el4 —25230
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0) Liste over bokmerka dine (Bookmarks). Trykk på ønskt bokmerke, og du går direkte dit.

800kmarka

Md l9ocmsr*

5. Slå opp på eit bestemt sidetal. Skriv inn sidetalet og trykk “go’.
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6. Søk etter ord i teksten. Skriv inn ordet du ønskjer å finne, og trykk “Search”. Du vil da
få opp den første staden ordet finst, trykk på forstørrelsesglassa nedst på side for å få opp
alle stadene ordet finst.
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7. fl Sende på e-post og skriv ut (kjem tilbake til dette).

Open In...

Flallen Copy

E.Mefl File

E•MaiI Summary

E•MaIl File + Summary

e
PrintSummery

Referanse: Takk til Lunner kommune for tips på .ipoIitiker.no
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