
 

 

Rapportering til UDIR 
Rutine 
Hordaland fylkeskommune 

Godkjend av: Seksjons-
leiar for OT/PPT  
Godkjend dato: 
01.01.2014 
Revidert dato: 18.11.15 

Utarbeidd av: 
Arkivsak: 
Side 1 av 3 

RAPPORTERING TIL UDIR 
 

Oppfølgingstenesta rapporterer til UDIR 3 gonger pr år.  

 15. november  

 15. februar 

 15. juni 

 
Rapporten til UDIR ligg i klientsystemet OTTO i sikker sone. Fila skal lastast opp på Utdanningsdirektoratet sine side: 

https://www.wis.no/udir/innp.  
 

– lag rapporten i OTTO 
1. Gå inn på fane «Ungdom» 

2. Gå til «Eksporter/Andre rapporter» 

3. Vel rapport 1A020 «Eksport til Utdanningsdirektoratet» 

4. Trykk på blå pil og lag ny rapport 

5. Set inn gjeldande skuleår i felt «Skoleår» - for eksempel 20132014 

6. I felt «Status pr»: Set inn rapporteringsdato som UDIR etterspør.  

7. I felt «Fila legges her» - trykk på rullegardinen og vel «Desktop», vel «My Computer» og gå vidare til sikker 
I:1-Til-fra-sikkersone. Fila ligg no i Til-fra-sikkersone, og kan lastes opp i frå denne mappa i open/intern sone.  

8. Hak av for «Logge bruk av OT statuskoder som ikkje er gyldige i forhold til nytt kodeverk». 

9. Trykk neste og lag deg eit namn på rapporten 

10. Trykk neste, rapporten blir laga og du får beskjed «Henter ungdommer frå databasen».  

11. Til slutt får du ein loggrapport med evt feilmeldinger. Denne skriv du ut og kontrollerer.  

 

– last opp fila til UDIR.  
1. Utdanningsdirektoratet sender ut epost i forkant av rapporteringa. Dataene blir sendt inn på innsamlings-

portalen: http://www.wis.no/udir/innp  

2. Logg inn med brukarnamn og passord og følg instruksjonane.  

3. Gå inn på «Levere».  

 

 
  

https://www.wis.no/udir/innp
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I gruppe skal du nå få opp Hordaland. Velg fil ved å «bla gjennom». Gå til område I:  
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Last opp fila og overfør den til innsamlingsportalen. Logg ut.  
 
 

 
 
 
Etter kort tid får du ei melding som ser slik ut.  

 
Når ein har kontrollert fila, går leiar inn i Innsamlingsportalen til UDIR og godkjenner dataene.  


