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Forkortinger i Brukerhdndboken:

SAS = De skoleadministrative systemene (OTTO, SATS, EXTENS, TP og Vigo Voksen)
OT = Oppfolgingstjenesten
Udir = Utdanningsdirektoratet
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Innledning

I november 2009 nedsatte Vigo Driftsorganisasjon (nd Vigo IKS) Faggruppen for OTTO.
Faggruppens medlemmer pr. i dag:

Laila H. T. Nielsen, Mgre og Romsdal (leder), e-post: laila.nielsen@mrfylke.no
Torhild Johanne Riis, Rogaland, e-post: torhild.riis@rogfk.no

Agot Espeland, Buskerud, e-post: agot.espeland@bfk.no

Ola Schgyen, IST, e-post: ola.schoyen@ist.com

Jonatan Smith-Isaken, Utdanningsdirektoratet, e-post: jonatan.smith-
isaksen@utdanningsdirektoratet.no

Trude Riple, Vigo IKS, e-post: trude.riple@hfk.no

Link til Vigo IKS sine sider: http://www.vigoiks.no/

En av oppgavene vare er & utarbeide og vedlikeholde en brukerhdndbok for hvordan
variabler skal registreres og overfgres mellom OTTO og Vigo, for at informasjonsflyten
mellom de to systemene skal bli sa8 god som mulig.

Faggruppen kommer med forslag til felles rutiner som bgr fglges for at informasjon
mellom Vigo og OTTO skal bli slik at fylkene skal kunne utgve sine forpliktelser i forhold
til ungdom som er i OT sin malgruppe. Vi vil 0gsd vise at registreringer i de SAS og de
foorskjellige fanene i Vigo har betydning for at ungdom i OT far den oppfglging de har krav
pa.

Vi har prevd a ta hgyde for at OT er forskjellig organisert i landets fylker, og haper at
Brukerhd@ndboken kan bli et nyttig redskap i OT sitt arbeid med registrering i OTTO, og
for overfgringer mellom Vigo og OTTO.

For & fa gode data fra OTTO er det en forutsetning at man alltid har den siste versjonen
av OTTO. Systemansvarlig for OTTO i fylkene m3 alltid ta kontakt med sin IT-avdeling for
oppgradering av versjon nar det kommer melding om dette fra IST.

Det er ogsa en forutsetning at data som er overfgrt fra SAS, og de data som er registrert
i Vigo er riktige. Er det feil i SAS eller Vigo, blir det ogsa feil i OTTO.

Har dere kommentarer, forslag til forbedringer, eller oppdager feil i Brukerhandboken,
ber vi om at disse blir sendt pa e-post til leder i Faggruppen for OTTO:
laila.nielsen@mrfylke.no

Vi hdper dere far nytte av Brukerhandboken!

Faggruppen for OTTO
august 2015

Laila H. T. Nielsen
Leder
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Variabel

VIGOKODE - Ikke sgker (OSON)

Feltnavn i

oT1o OT status

Definisjon | Ikke-sgkere er en ungdom mellom 15 og 21 &r som har ungdomsrett og som ikke
har lagt inn gnske om videregdende opplaering via vigo.no innen sgknadsfristen 1.
mars (eller naermeste ukedag hvis 1. mars faller pa lgrdag, sgndag eller annen
helligdag).

Gyldige OSON. OT gruppe 1 - har ikke sgkt opplaering.

koder

Utfyllende |Ved overfgring fra Vigo til OTTO vil ungdommer som ikke har sgkt videregdende

kommentar | opplaering opprettes i OTTO som ikke sgker (Vigokoden OSON). OT-medarbeidere
kan ikke registrere koden OSON selv i OTTO.

Forslag til Overfgring av ikke-sgkere bgr ikke skje for inntakskontorene har fatt registrert flest

fellesrutiner | mulig sgkere.

Mange fylker registrerer sgkere etter fristen 1. mars, f. eks. elever i spesielle Igp
som Toppidrett og YSK (TAF). Vi anbefaler & vente med & overfgre ikke-sgkerne
inntil inntakskontoret er ferdige med sine registreringer.

Anbefalt overfgring av ikke-sgkere er tidligst 15. mars.

Hvor
plassert i
OoTTO

Koden OSON vises i 1S001 ungdom tre steder; bade i oversiktsopplysningene
gverst til hgyre, i underskillekortet OT-status og i underskillekortet OT (Vigo).

m Utforsker - Test 1 - 41129799115

Test1- 41129799115 -

StdDok |
1 Ungdom

Systemadministiasion
2Basisiegistie

[0 &1 Ungdom
£ Bilder

i B-EQ 13001 Ungdom
L (o]

-3 Oppdsteringer
(_] Ekspoter / Andre 1apporter
apporter (StdDiok)

B8 Dokumenter (StdDok]

B | | o

Definisjon av Test 1- 41123733115

% Kopis foksrag ach tl bostedsad| " Oveiforungdommen tivigo | & 20132014 | & 20132014 | @)

B & @ % E

Ungdom | Masseregistrering | Masseregistrering akdivteter |

e

Frr 41125733115 [is [ [e

[Testn

Nawn

OT-enhet | [

=

Seksbeh |

| Avgangsir [an3

Eer:nna‘ OT-status ;«ivimer} Skolehist. | Karakter | gn:ké 0T (Vigo) gtekst} Brev | Journal | Foresatte | Andre saksheh.

7 P Avkimete?
15072 Oppfplan? [~
Fritekst? [

OT-status [OSON |Ikke-saker (soker uten onsher]

OT-giuppe AINng

15999 [Mare og Flomsdal Uspes. ungd. skole

e T

Dehar i NyGiv? [

Skolear “Siatus | Fradale Tildato Ansvarlg OT gruppe nawvn Avkl | Oppf.

0T |ap mote | plan

[p| 20732014 - OSOM - 21.082013 - - VIGO - W T 1 - Harkkesoktoppleing = = -
% = = = = - [ = = =
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Registrering | Inntakskontoret bruker rapporten 6A015 i Vigo for a fgre over ikke-sgkerne til
og rutiner i | OTTO. Hak av for gruppe 1. Rapporten bgr kjgres i to omganger.

VIGO
Forste omgang kjgres for 8 opprette OT-linjer, og neste omgang for & skrive OT-
linjer til OTTO.

Dette er et eksempel pd utfylling av 6A015 (1. omgang):

OT utlasting @

ki |il|g
4 v Opprett OT-linjer [~ Skriv OT -limjer til fil [~ Skriv OTHinjer I OTTO
—Opprett OT-linjer for folgende grupper
¥ 1: Sakere - lkke sokt Status |DSYE =
[~ 2 Sekere - lkke fatt tilbud om skoleplass og kke lereplass-seker  Status [OSYE -

[~ i3 Sekere - Svart nei bl plassfventeplass! Statuz [DSMP vI

[~ 4 Sakers - kke fat tilbud om laereplass Statuz |OSWE  »
[~ 5 Sekere - Aldii hatt plass/venteplass Statuz [OSUT =
[~ & Laerlinger - Sluttet pa lereplass Status |OESL |
[~ 9 Elever - Sluttet i skale Statuz |OESL =]
Skolear

|2D1 42M5 'I

—Utvalg

[~ Frastil refr [grp 1-8]

™ Frati fadselsr (grp 1-3)

¥ Rettstyper uW v FrC o (grp1-9)

I~ Frastil OT-enhet |_ |_ arp 1-9)
I Frastil avbruddsdate [~ [~ [arp 39)
I Fra/til OT-status |_ |_ [utlasting]
¥ Frastil kammnr W W {grp 1-9)

—Rettzkyvoter zom skal tildeles npe elever med rett
Ungdamzrett |3_ |Ungdomsfrist |5_

Tildel OT -enhet pa grunnlag a
* |nntakzadresse " Elev  Avgiver

Plazzening av filens, og starten av filnavnet
|F':Wigu:-\\n‘igo\-:-t. cIv

Oppdatering av elev-opplysninger

v Oppdater elev-opplyzninger fra soker [w F.opier fritekst fra soker til OT-linje
Oppdatering
" Testkjaring + Oppdatering

fZI <4 Fgrrigel ﬂ;; MNeste >>I x Avnbryt | Q/Eerdig |

OBS! N&r man kjgrer rapporten fgrste gang for 8 opprette OT-linjer, sa skal man
ikke begrense parameteret ved a legge inn hake og egne OT-enheter i Fra/til OT-
enhet.

Hvis disse parametrene er tomme ved oppretting av OT-linjer i Vigo, vil det
opprettes OT-linjer i Vigo for alle ungdommer som ikke sgker selv om ungdommen
ikke er folkeregistrert i eget fylke mer, sd lenge de tilfredstiller de andre
utvalgene.

Dette kan veere viktig for preutfylling av sgkere i Vigo i det fylket ungdommen har
flyttet til.
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Nar man skal kjgre rapporten for 2. gang og haker av pa “Skriv OT-linjer til OTTO”
sa SKAL man begrense til egne OT-enheter for kun & fa med ungdommer som
hgrer til i eget fylke over i OTTO. Sett kryss for Fra/til OT-enhet og legg inn egne
OT-enheter.

OT utlasting =
Type kjsring
I~ Opprett 0T injer [~ Skiiv OT-linjer til( W Skriv OT-linjer ilOTTO P
—Opprett OT-linjer for falgende grupper
¥ 1: Sekere - kke sakt Status |OSVE |
[~ 2: Gokere - Ikke At tilbud om skoleplass og ikke |zreplass-soker  Status |OSWE hd
I~ 3 Sekere - Swvart nei bl plassventeplass Statuz [OSHP hd
[~ 4: Sokere - Ikke At tilbud om lzereplass Status |OSVE |
I~ 5 Sekers - Aldi hatt plass/venteplass Statuz |OSUT hd
[~ & Laerlinger - Sluttet pa lzereplass Status |OESL =]
I~ 3 Elgwer - Sluttet | skols Status |OESL vl
Skaledr
“ 20142m5 'I
devalg
[~ Frastil refrr [grp 1-6]
[~ Frasl fodselsér [grp 1-9)
e U Y (P 14]
¥ Fra/tl OT-enhet |1 5251 |1 5261] fgip 149]
e S — (g 89)
[~ Frastl OT -status [utlasting]

e I_
|1 500 |1 533 [arp 1-9]

"Hettskvoter zom zkal tildeles npe elever med rett

¥ Fradtil kammnr

Ungdomarett |3_ Ungdomsafrizt |5_

Tildel 0T -enhet pa grunnlag &

% Inntaksadiesse = Elev {7 fvgiver
Plazzering av filene, og startten av filnavnet

“F‘:\Vigo\\u‘igo\ot. cav |
Oppdatering av elev-opplysninger
¥ Oppdater elev-opplyshinger fra seker ¥ FKopier fitekst fra seker tl 0T -inje
Oppdatering
 Testkjering {* Oppdatering

;\' A anigel “;;Heste >>I x Awbryt | Q/Eerdig |
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Registrering
og rutiner i
OoTTO

Koden OSON blir overfgrt fra Vigo til OTTO nar inntakskontoret har oversikt over de
som ikke har sgkt videregdende opplzering. Ved overfgring fra VIGO vil OT-gruppe
automatisk bli opprettet. Hvis OT far melding om ungdom som ikke er registrert i
OTTO, kan ungdommen etter avtale med OT-leder/inntakskontoret registreres av
den enkelte OT-medarbeider i underskillekortet OT-status. Ved manuell registrering
ma& man legge inn en OT-statuskode som passer til ungdommens aktivitet, og riktig
OT-gruppe i OTTO. Ungdommen ma finnes i Vigo for & fa tilgang til personalia og
historikken.

QJ Utforsker - Test 1 - 56129299215

[5] Test1- 56129239215 - o o & B @ %

Definision av Test 1 - 56129289215

Stk | Systemadminiatasion | BB Kopiér fokerea ach i bostedsad | | 4 zoromz| ¥ 2wz | ©
1 Ungdom } 2 Basisregistie
LUngdom \: ing | M. g aktiviteter |

3 &1 Ungdom
-1 Bilder Frr 56129293215 fis” [k [ T 5

- b B8 15001 Unadom "

OTstet
o [5] Test1 - 56123239215 Mo [Teatt s via 0T 7 [

Dppdateringer 0T enhet [15258  [RLESDND = OT grppe| Fiitekst? [~

Eksporter / Andre rapporter TE 706570080
3 Fispporter (StdDok)

8] Delmenter (ExdDck) Saksbeh, [VEORVES [Eva Kistin Vestnes = aves fpons L”E‘Z':' [TTTTTTTT T oeleitsier

Personalia OT-status }guivnene.} Skolehist. | Karakter | snsker | OT(inntak] | Fritekst | Brev | Joumnal | Foresatte | Andre saksbeh.

‘ 20112012 = OTOY = 24042012  LTH W T E = = -
= = g = > v = =

N&r ikke-sgkerne overfgres jobber mange fylker i “dobbelt skoledr”. Det aktive
OTTO-3ret vil vaere det skoledret man er inne i, mens ungdommene med koden OSON
vil ligge inaktive for neste skoledr. Det vil si at man ma bruke skillekortet Spesialutvalg
i Utvalgsbildet i OTTO for a finne ungdommene som har koden OSON for neste skolear.
Husk gra hake for aktiv i skillekortet for ungdom.

Se eksempel:
Gra hake for Aktiv i skillekortet for Ungdom. Da sgker du opp bade de som er aktive

innevaerende skoledr og “gjenganger” i OT til neste skoledr, og du sgker opp de som
ikke har hatt OT-linje far:

Apne 15001 Ungdom =]
Ungdom | Spesialutvalg | Sertering |
Frir ader [ Kiann|[ Sekenstt [
Nawn | OTstatus
0T guppe
OT snhet | j Fritekast? [
R EEEL RN
. nteim-
setaten | S| wes [ S TTTTTTTTTT oswinsve
Personalia | OT-status | Aktiviteter | Skolehist. | Karakter | gnsker | OT(inntak) | Fritekst | Brev | Journal | Foresatte | Andre saksbeh.
Bostedsadresse Retistype Utvid. av rett—| [ Datoer
s | [ =] o [ || Dvetertiminak
Post 2| | e Avikstag [7 || PegisnetioT |
sted r r Overfart til Inntak [____
E;;"m [ ]| | Fobuk av
Rett r Frist r
Fn\kele‘g\slel-adlassa N —
Ad
Morsml
Post j
sted INNTAK merknad |
Komm [ B Oppgitt OT-status |
e OT metknad |
Bycel | =11 | ot [ [
E-post [
Farskiell p& store//smé bokstaver
Maks antall rader; [200 . Ferskiel p o Abl""'F\ |
e ’_ Iv Legatil “jokertegn” automatisk S0 x (S Kr D08
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+ det aktuelle arstallet og Vigokoden OSON i skillekortet Spesialutvalg:
Apne 15001 Ungdom .

Ungdom  Spesialutvalg l Snrtering]

¥iz ungdommer som ___

har OT-ztatuz linjer

uten slutidata N

med skaoledret; 20mz2mz -
med 0T status .

har aktivitetzlinjer

med skoledret -

med anzvarlig |

=
-

med aktrvitet |

med utfertdata |f|:-:|r ﬂ |__
med frist data |har j |_._.
uten utfartdato [

uten fristdato N

er averfart fra inntak. etter datao: .
er registrert manuelt ether data: .

ikke har fatt ldelt saksbehandler N

har skolelinie(r] med shttdata i inneveerende skoledr [

Maks antall rader lﬁ [~ Forzkjell pa storedsma bokstaver
- ’ [v Leqqtil “jokertegn' automatizk

Det kan vaere greit & begynne & jobbe med ikke-sgkerne sa tidlig som mulig.

Jf. forskrift til opplaeringsloven § 6-8, 6. ledd kan inntak i samarbeid med OT skje
uavhengig av sgknadsfristene, sd det kan veere mulig 8 fa registrert OT-ungdommen
som sgker til videregdende opplaering etter at fristene har gatt ut. De enkelte fylkene
kan sette frister for absolutt siste mulighet til 3 registrere sgknader i sin lokale
inntaksforskrift.

HUSK! Ta alltid kontakt med inntakskontoret hvis det er snakk om sgkere som har
behov for spesialundervisning, og gnsker a sgke etter fristen 1. februar.
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Mange fylker gnsker & legge kode OTEV (elev ved videregdende skole) p& de som ikke
har sgkt, men er elev pd Vg1 eller Vg2 ved en privat skole i dag. Sgkere fra
grunnskolene ma3 fortsatt kontaktes ndr de kommer med pa listene over ikke-sgkere.

Man kan masseregistrere koden OTEV for Vgl og Vg2-elever ved private skoler ved 8
bruke rapporten 10003 med fglgende kriterier:
E

Opprett OT-statuslinjer

Opprett DT statusliner -

med skaledr

2015/2016 -

for ungdommer med eleviours i skoledret | 2014/2015 -
Skalenr fom-om @

Kun nr shuttdato pa elevkurs mangles W

OTstatus pé de nye 0T status-injsne:

OTEVElev

=

|[nese | X6 st | |

OBS: Det er viktig at rapporten kjgres med samme fra-til skole slik at det ikke

oppdateres OT-status pa ungdommer man ikke hadde tenkt & oppdatere (se rgd ring i
bildet over).

Etter oppdatering av kodeverket blir koden OTEV gitt til alle former for videregdende
skoler, s& hvis man gnsker a skille ut privatskolene, sa kan man i tillegg ga gjennom
alle med kode OTEV og sette inn en internkode i OTTO. Da kan man lettere sgke opp
de som gar pa private skoler senere. Internkodene bestemmes i 25006:

Q Utforsker - 1 - Privatskole

25001 OT Gruppe
25002 0T Aktivitet
25003 OT -parametie
25004 Szksbehandler
25005 Ansvarlig
25006 Intermkode

| 1- j (=] s = & @ || 2
Definision av 1 -'
StdDak } Systemadministrazion ] Definision |
1 Ungdom 2 Basisreqgistre
L] &2 Basisregistre Intemn nr ﬁ
E‘ (0 Biider Navn [Privatskole

Beskrivelse |E\ev wed privat skole
Utfer sjskk av denne intemkoden pa ungdomshildet 7 [~

Gyldige intemkoder:
Fode |Beskrivelss

P Privatskale

[E38d

N&r hgsten kommer m& man sgke opp alle med kode OTEV og, hvis man har benyttet
internkode en bokstav i internkodefeltet (se bildet under), og sjekke skolehistorikken
deres. Har ungdommen fatt en elevlinje for det aktuelle skoledret, s& kan man fgre
han/henne tilbake til Vigo. Hvis ungdommen ikke har fatt elevlinje bgr den private

skolen kontaktes for 8 sjekke om ungdommen har startet i opplaering hos dem eller
ikke.

G Utforsker - Test 1 - 41126799115
[3] Test1-anzor0d11s = H @ o

Defirizion av Test 1- 41129793115

=

Stabok | Systemadministiasion

| B Kopisr folkereg.ach ti hnstedsadl‘ ~ Dverfr ungdommen til Yigo \ 4 omsome \ ¥ cmsame \ ]

1 Ungdom | 2 Basisregistre
= Ungdar | |t aktiviteter |

[C3 &1 Ungdom =
=1 Bider Fre 41129793115 7 [ [N ot stame e o kB Aknas

£ 15001 Ungdom " s ViaOT7 ¥ Opekplan? [

b (2] Test1-41129733115 5o i OT-gruppe [1 & Re sokl opplesiing Fritgkst? [~
33 Oppdateringer enet [15258 [Blesund -
Ekspotter / Andie rapporter Oirenfic? =] 15388 | Wgie oaFemmrsttpe—ead-sle

BB Papparter [StdDok) e Tntern-

Dekmenter 15tDek) Saksheh [VBORVES [Eva Kiistin Vestnes | Avoangsx poiz (e P T Deltar i NyGiv? [~

Personalia | OT-status | Akliviteter | Skolehist. | Karakter | @nsker| OT (Vigo] | Eritekst | Brev | Joumal | Foresatte | Andre saksbeh. |
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Benytt rapporten 1R016 i Std.Dok i OTTO for & skrive ut lister over ungdommene for
neste skoledr mens man jobber i “dobbelt skoledr”.

BN utforsker - 1R016 Ungdommer med én bestemt OT-status

I 1R01E Ungdornmer med én lJ

| @|%| % | o] ||

@]

StdDok. | Systemadministrasjon
1 Ungdom 2 Basigregiztie
([ &1 Ungdam
E|[:| Bild

15001 Ungdom

- BE129233215

- Oppdateringer

-] Eksporter / &ndre rapporter

=[] Fappaorter [StdDok)

E TRO00 Ungdom etiketter 83

E TRO0T Ungdomslizte, komprimert

%] TRO01A Ungdomsliste, Dslo

-] TRO0TE Ungdomsliste med OT-enhet, Ozl
TRO01C Bypdelzliste, Dslo
1R002 Ungdomeliste, med plass kil notater
TRO003 Ungdarn - med alle detalier
TRO0E Marel registrerte ungdommer
TRO0F Akbivitetzliste ungdom, ikke utfarte aktiv
1R0O08 Ungdommer med dpen 0T -status
TRO03 Ungdommer zom har /har hatt aktiv opp
TR010 Ungdommer med tilbud wia 0T
TR0 Ungdommer uten aktiv oppfalging
TR01 2 Ungdommer med endret 0T -status etter
TRO01 3 Dversikisliste alle ungdommer

1R01E Ungdormmer med én b OT -zt
TRO17 Ungdormer med endret OT-enket
TR018 Ungdommer med endret zak shehandler
TR019 Unadommer overfart fra lnntak

sl

TG EA A LA LA CACACAACACA AL

| Definision av TR01E Ungdaormmer med én bestemt 0T -status'

3| EE |

Definisjon | Koblinger I

—S paring:

IQ 1ROTE Ungdom med en bestemt OT -status

Tittel:

|1HD1E Ungdommer med én bestemt OT-ztatus

Beskrivelse:

Systemdefinert mal:
IJa

Jobb:

I Ingen
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Oppdatert 31.08.2015

Side 10 av 37




Kontroller

N&r OT far melding fra inntakskontoret om at ungdom er overfgrt, kan OT-
medarbeiderne starte saksbehandling jf. fylkets egne rutiner. Ungdommer kan veere
overfgrt til OTTO ved en feil. Dette kan skyldes feil i datagrunnlaget.

Dette kan vaere ungdommer som har brukt opp retten sin, men der dette ikke har blitt
oppdatert i Vigo. Ungdommen kan ha fatt godkjent et ar i utlandet som ikke er
registrert i Vigo.

Kontakt alltid inntakskontoret i slike tilfeller, slik at de kan gjgre de rettelser som
trengs i Vigo. Ungdommene skal da registreres med koden FEIL i OTTO. Man far ikke
fort ungdommer tilbake til inntak fgr man har opprettet nytt skoledr i OTTO, men med
koden FEIL vil det vaere lett 8 soke dem opp og fgre dem tilbake til inntak sd snart nytt
skoledr er opprettet.

Saksbehandler ma tildeles.
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Variabel

VIGOKODER - ungdommen har sgkt, men ikke startet i
opplaering: (OSNP, OSUT, OSVE)

Feltnavn i

or1o OT status

Definisjon OSNP = Ungdom som har takket nei til tilbud/ikke svart pa tilbud om plass og/eller
ventelisteplass gjennom inntaket i VIGO, eller som ikke har mgatt til skoleplassen ved skolestart.
OSUT = Ungdom som ikke har fatt plass fordi de ikke lenger er definerte som aktuelle sgkere.
De kan ha fatt melding fra inntakskontoret om at de f.eks er ukvalifisert til det de har sgkt, eller
de kan ha trukket sgknaden fgr inntaket ble gjort.
OSVE = Ungdom som har hatt venteplass til et skolegnske og ogsad statt pa venteliste til
oppleering i bedrift, men har etter at inntaket er avsluttet, trukket sgknaden til bedrift.

Gyldige OSNP - OT gruppe 3, har svart nei til plass/venteplass

koder OSUT - OT gruppe 5, har aldri hatt plass/ventelisteplass
OSVE - OT gruppe 2 eller 4, har ikke fatt tilbud om skole eller lzereplass

Utfyllende |Ved overfgring fra Vigo til OTTO vil ungdommer som har sgkt via Vigo og takket nei til skoleplass

kommentar | og ventelisteplass. opprettes i OTTO som ungdom som har takket nei til plass.

Forslag til | Overfgring av sgkere som takker nei til plass, bgr ikke skje fgr inntakskontorene er ferdige med

felles sitt ajourhold, og etter at privatskoledata er lastet inn. Da slipper man a overfgre ungdommer

rutiner som har fatt skoleplass etter skolestart, de som har tatt imot plass pa private skoler eller skoler i

andre fylker.

Anbefalt tidspunkt for overfgring av sgkere som ikke har startet i opplaering, vil variere litt fra ar
til &r jf. Vigo sitt Arshjul (ca. 15-20. september). Se Vigo IKS sin hjemmeside:
http://www.vigoiks.no/kvalitetssikring/aarshjul
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Vigokodene vises i 1S001 ungdom tre steder; bade i oversiktsopplysningene i mappekortet

Hvor
plassert i Ungdom, i underskillekortet OT-status og i underskillekortet OT (Vigo).
OoTTO
8 Utforsker - Test 1 - 41129799115
[¥] Test1- 41129793115 - & | O - | @ |2 -
Deefinizion av Test 1 - 41123793115
Siok || systemadininisnasion | B kopier fobereq.ack. i bostedsact| v Overtar ungdormnen tivigs | 4§ 20132014 | 4 20132014 | ©
il 2 Basiregisie 1 Ungdorn WMasseleglstrenngl M asseregistrenng akllwlelell
(1 &1 Ungdom
2(3 Bilder Fru 41129799115 15 M [ @ 0T staus [O5NF [t wvart et plaselo¥iol) akiv? W Avklmate?
EI-- 15001 Ungdam n ] — WiaOT 7 [T Oppfplan?
IR v [Tt T = e Menls  Fricekst? [
o E:::;l;?:g::]d,e rapparter OT-enhet |15259 |A\esund j ‘ 15339 ‘Mws og Romsdal Uspes. ungd. skole
EZEEE:::[SE?;;&] Saksheh, | j Avgangsér ’ﬁ Lnolzgr'—’—r’— ’—|—|—|—|— Deltar i MyGiv? [
Personali QT—slalus] Ak vilelel} Skolehist. I Karakter I gnskn{w oT [Vign” bileksl] Brev 1 Journal I Fnlesalle} Andre saksbeh. I
[t — Bt —— .. .- —
Registrering | Ingen ungdommer skal st8 uten saksbehandler. Spk opp ungdom uten saksbehandler i “Apne
. . . . o . .
og rutineri | 1S001 Ungdom” med spesialutvalg slik (og husk gra hake i fliken for Ungdom):
VIGO

Apne 15001 Ungdom

=)

Ungdom  Spesialitvalg | Sortering |
Vis ungdommer som __

har OT-status liner

ke ar &t it saksbehandien

wenshtdsts [
medskoldet | <]
med OT-status |
har aklivitetsinier
medskoleset | =]
med ansvarlg [
med akiiviet [
medutiandsts [ <] |____
medfistdate =]
uten utfortdato r
Wenfigdate [
er overfart fra inntak etter date: [ _____
orregishen marush stter dato: | ____

LelLed

v

har skeielnielr) med slitdato finnevesrende skoledr [

[ Farskjell p& storesmd bakstaver
Maks antsl rader: [200
B ¥ Legg tl "jokertegn” automatisk

o OK XK Lt ‘ o Rens |

Registrer saksbehandler (bruk eventuelt masseregistrering).

Sgkere som takker nei til skoleplass eller venteplass, blir overfgrt til Vigo via SAS og far
Vigokodene OSNP, OSUT eller OSVE.
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beskrivelse for overfgring av gruppe 1, OSON).

Eksempel fgrste omgang:

Inntakskontoret bruker rapporten 6A015 i Vigo, og haker av gruppe 2, 3og 5 for & overfgre til
OTTO. Rapporten 6A015 bgr kjgres i to omganger. Forste omgang kjgres for & opprette OT-
linjer, og neste omgang for & skrive OT-linjer til OTTO (se mer informasjon og bilder fra 6A015 i

OT utlasting

£

—Type kjering

v Opprett OT-linjer [~ Skriv OT -linjer il fil [~ Skriv OT-linjer il OTTO

—Opprett OT Hinjer for felgende arupper
[~ 1: Sekere - [kke sokt

¥ 2 Sekere - [kke fatt tlbud om skoleplass og ikke lereplazs-soker
¥ 3 Sekere - Swart nei il plassventeplass

[~ 4 Sekere - [kke Fatt blbud om lareplass

v 5 Sekere - Aldi hatt plass/venteplass

[T 8 Leerlinger - Shattet pd lreplass

[ 93: Elewer - Sluttet i skols

Eksempel 2. omgang:

Status [0SVE |
Status [OSVE |
Statuz DSNF‘j
Status [0SVE |
Status [0SUT = |
Status [0ESL =]
Status [OESL ﬂ

OT utlasting @
—Type kjanng
[~ Opprett OT-linjer [~ Skriv OT-linjer bl fil [v Skriv OT-linjer bl OT TOE
Opprett OT-linjer for felgende grupper
[~ 1: Sekere - Ikke sakt Status m
¥ 2 Sokere - [kke fatt tilbud om skoleplass og ikke lereplass-seker  Status m
[¥ 3 Sakere - Swvart nei bl plazs/venteplass Status m
[ 4 Sakere - Ikke Fatt tbud om laeplass Status m
[¥ 5: Sekere - Aldi hatt plazs/fventeplass Statusz m
[T & Laerlinger - Sluttet pa lereplass Statuz |OESL
[ 9: Elever - Sluttet i skale Statuz m
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I fgrste overfgring (fgr 1. november, kan man utelate lzerefagsgkere da formidlingsprosessen vil
ga fram til 1. november.) Se bildet nedenfor, og legg merke til at det er ikke er haket av for
gruppe 4: Sgkere - ikke fatt tilbud om laereplass.

OT utlasting

=

—Type kjoring

v Opprett OT-linjer [~ Skriv OT-linjer tl fil

[~ Skiiv OT-linjer t1 OTTO

—Opprett OT-linjer faor felgende arupper
[T 1: Sekere - [kke sakt

v i lass
[ & Sekere - Ikke F&t tilbud om lzreplass

[T 8 Leerlinger - Sluttet p& lereplass
[T 3 Elever - Shuttet i skole

Status

v 2 Sekere - [kke [t tibud om skoleplass og ikke lereplass-saker  Status

Statuz
Statuz
Statuz
Status

Statuz

OSWE -
O5SWE -
OSHP -
OSYE
.
OESL -
QOESL -

48 kN

—Skoler
I 20142015 - I

—tvalg

[ Frail refre | |
[ Frastil fedselsér | |

¥ Rettstyper uW v ErC

[ Frasil OT-enhet | |

[~ Frasil avbruddsdato I o .

[T Frastil OT-status | |
[ Fradtil kammnr |15EIEI |1599

—Rettzkvater zom zkal tildeles nye elever med rett
|Ingdomsrett |3_ |Ingdomsfrizt |5_

—Tildel OT -enhet pé grunnlag av
% |nrtaksadiesse " Elev

i Avgiver

—Flazzening av filene, og starten av filnavnet

|F':"J'-"igu:u'x"»-"igu:u'xu:ut.u:sv

—Oppdatering av elev-opplyzninger

v Oppdater elev-opplysninger fra saker v Kopier fritekst fra saker il OT -inje

—Oppdatering

" Testkjering {+ Dppdatering

_ﬁi EGs Fgrrigel ﬂ;; Meste »»

x Axvbrt | JEerdig |

Etter 1. november kjgres 6A015 pa nytt, men da kun med hake for gruppe 4: Sgkere - ikke fatt
tilbud om laereplass. Husk to omganger; farste omgang for a opprette OT-linjer i Vigo, og andre
omgang for & skrive OT-linjer til OTTO.

Brukerhandbok OTTO

Oppdatert 31.08.2015

Side 15 av 37




Fgr man kjgrer rapporten 6A015 i Vigo med overfgring av gruppe 2-5, bgr man ta en sjekk i Vigo
av at sgkere ikke stdr igjen med status 3 (Blank. @nsket deltar i ordinaert eller szerskilt inntak)
eller 4 (Skal formidles) eller kun med statusnr. 30 (Tilbud om ordinzer ventelisteplass) pa sine
gnsker. Bruk f.eks rapporten 2R004 i Vigo med slike utvalg:

Ny rapportutkjering

Foreta utvalg

D sldr av 0g pé de utvalgen du vil bengtte vad higlh av avknsningshokzens i
forskjellige ubvalgene. De utvalgene som ikke har avkiysningsboks ma alltid fylle

[ Kammunenr. |

[ Saerskil |
W Statusn |3.4.30
[ Rettztype |U

Guldige verdier: L1V F|
[v Sokere uten plass
v Sokere uten tibud

[ Instrukskode U pa alle ansker

T deabrdsalemdn [ m2 meinb mbb sl

Soker.Rettl = U

OBS! Jf. opplaeringsloven §§ 3-1 og 3-3, 5. ledd, og forskrift til opplaeringsloven §§ 6-9 og 6A-5,
har sgkere med ungdomsrett som er kvalifisert til det de sgker, rett til 8 fa et tilbud om skole-
eller lzereplass. Dersom fylkeskommunen ikke kan formidle opplaering i bedrift til de som gnsker
det, ma ogsd bedriftsdelen av opplaeringen skje i skole (Vg3 i skole). Link til Opplaeringslova:
http://www.lovdata.no/cgi-wift/wiftldles?doc=/app/gratis/www/docroot/all/nl-19980717-
061.htmI&emne=oppleeringslov*&

Registrering

Hvis OT blir kontaktet av ungdom som ikke er registrert i OTTO gjeldende skoledr, kan de etter

og rutiner i |avtale med inntakskontoret/OT-leder registrere ungdommen i OTTO. HUSK! Legg inn riktig
OTTO OT-gruppe.
Q Utforsker - Test 1 - 41129799115 - -
S S8 -a|n
Definision av Test 1 - 4112373315
sDok | Sysemadminisnasion | B opist fokereg scn i bostedsack| " Overter ungommen tivigo | 4 232014 | § am3zona | ©
lungdom | 2Easisegite B I |
e P [Riens e 5 0 P Py AW B mminets
7 e 0 OT-status [0T0V [Opptalaing og veiledring iv? ¥ Avklmote?
411:9?99115 Nawn  [Tet? OTuppe [T [Far svar neii plass venteple: \Ffv‘;?eiltzp st
gEE::;‘;’;g:;deapuwtel Ofenhet [958 [ferd -l 75358 [Hore og Fomedal Uzpes. ungd. kol
Eﬂiﬁﬂﬁ.ﬁfﬁfﬁk] Saksben. | ] T avemngsy oz RSO vekitgho
Personalia OT-status | Aktiviteter | Skalehist. | Karakter | Bnsker | OT (Vigo) | Friteket | Brev | Joumal | Foresatte | Andre saksbeh. |
Skoleg Tikdato Ansvarlig Aktiv] Mﬁw ‘
20132014 » OTOV  ~ 2008203 = ~ LTN i 3~ Har svart nei til plass/vante) ~ Dan'
Dette vil saerlig gjelde ungdom ikke er blitt registrert i Vigo eller OTTO pga flytting fra utlandet til
o . . . o o
Norge, eller ungdom som flytter mellom fylkene. OBS! Ungdommen ma finnes i Vigo for a fa
tilgang til personalia og historikken.
N&r OT far melding fra systemansvarlig for OTTO om at ungdom er overfgrt (i midten av
september) kan de starte saksbehandling jf. fylkets egne rutiner.
Kontroller Pass pa at det blir registrert riktig OT-gruppe ved manuell registrering i OTTO. Ved overfgring av

ungdom fra Vigo til OTTO med rapporten 6A015, vil OT-gruppe automatisk bli opprettet.

Saksbehandler ma tildeles.
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variabel |VIGOKODE - elev/laerling som har avbrutt

(OESL)

Feltnavn i
o OT status

Definisjon | OESL = elev/lzerling som har avbrutt skole eller laerekontrakt

Gyldige OESL

koder gruppe 8: lzerling som har sluttet i laerekontrakt

gruppe 9: elev som har sluttet i skole

Utfyllende |Ved overfgring fra Vigo til OTTO vil ungdom som har avbrutt lzereplass eller skole, bli
kommentar |opprettet i OTTO som elev/lzerling som har avbrutt vgo.

OBS! Elever/lzrlinger som avbryter opplaering i Vg3 far via Vigo automstisk innvilget
omvalg jf. opplaeringslovens § 3-1, 4. ledd nar rapporten 5A018 og 5A019 kjgres i

Vigo.
Hvor Vigokodene vises i 15001 ungdom tre steder; bade i oversiktsopplysningene i
plassert i mappekortet Ungdom, i underskillekortet OT-status og i underskillekortet OT (Vigo).

OTTO

G Utforsker - Test 1 - 41129799115

[5] Test1- 41129788116~

Stbok | Systemadministrasion
lUngdom | 2Basisregitie

B @ o = B o@ || b

Definision av ‘Test 1 - 41123793115

|| B Kopiér fokereg. k.t bostedack| v Ovetan ungdommen i vigo | 4 20132014 | 4 20132014 | &

21 &1 Ungdom

Ungdom | M jstrering | Masseregistrering aktiviteter |

OT-enhet [15259  [Alesund E

0T 7 Opptplan? [T
ritekst?

Fo [e1zevsEs [15° Kienn[W [ @G status [OESL [Ungdom som har shaiet
Mawn  [Test1 o H

W awldmote? [

15399 [More og Romsdal Uspes. ungd. skole

[TTTTITTTT  osteringsive

Saksbeh. ] Avaangsy
Personalif OT-status | Mktiviteter | Skolehist. | Karakter | Bnskef{ OT (Vigo) | Blitekst | Brev | Joumnal | Faresatte | Andre saksbeh. |

Skoledr Fra-dato |T|I-daln

Ansvailg

Tppf
plan

|[»| 0152014 ~ DESL - 20082013 - - VIGO

I NyGIV oppfglgingsprosjektet ble det bestemt at fagr en elev/lzerling avslutter
opplaeringen skal det holdes et avklaringsmgte, og hvis eleven slutter skal det lages
en oppfalgingsplan. Dette kan registreres i OTTO.

P
~ W T 3 ~ |Elevsomhar avbuit skole =

i TR e et S TR Rttt tete et T T R e R e R R el T, Wttt Rl T, At hte Rl =4 1
Ungdam |Masseregistrering] Masseregistiering aktiviteler] P
Frr 56123239215 W |r |I— OT-statuz  [OTOV |Oppfelging og weiledning aktiv? B ( Akl mete? ¥
Oppf.plan? W
Navn |Test1 OT-gnippe '9_ Elev som har avbrutt skole Fritekst? W
OT-enhet |1525E |ALESUND ﬂ 0T forklaring |
Saksbeh. |VEDFNE5 ‘Eva Kristin Yestnes j Awgangsdr  |2008 Lnolzg:- |— ’— |—|—|— |—|—|— ’— |— Delar i NyGiv? [
Peisonalia 0OT-status | Aktiviteter | Skolehist. | Karakter | gnskel] EIT[innlak]I Fritekst | Brev } Journal }ﬂfe_sah\| Andre saksbeh. |
Skoler |DT-status Fra-data Til-dato Angvarlig Aktiv|via |OT- |DT-gruppe navn
o7 |gp
20122013 « ELVG + 10.01.2013 = 10.01.2M3 + LTN I~ 110~ Frafalforebyggende arbeid

¢|w

ungdomsbildet.

20122013 - 0TOY -~ 10.01.2013 - -~ LTH

(KR

Lo -

Dette eksempelet viser en elev som OT har arbeidet forebyggende med, og registrert
i OTTO med kode ELVG. At det er holdt avklaringsmgte er registerert i linjen med
koden ELVG og OT-gruppe 10. Utfallet av avklaringsmgtet var at eleven valgte 3
slutte, og koden OTOV er manuelt registrert i OTTO med OT-gruppe 9. At eleven har
oppfglgingsplan er registrert i linjen som har koden OTOV. Nar ja er registrert i fanen
for OT-status vil hakene for Avkl.mgte? og Oppf.plan? komme fram gverst til hgyre i

W 7|9 - Elevsom har avbrutt skale -
T
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Registrering
og rutiner i
VIGO

Fgr man overfgrer ungdom som har avbrutt opplaering til OTTO, ma@ man kjgre
rapporten 5A018 Utvid kvoter for rett/frist og 5A019 Oppdater rett i Vigo.

5A018:

Utvid kvoter for rett =

Elesw

e |

[« Oppdater?

‘ eﬂeste >>| x Avht ‘ |

5A019: Velg Fra-til skoledr for de 8 siste skoledr

Oppdater rett @
Utvalg
Elev: |le |
Frartil skoledr; |20052005 [~ | [FEEE ~]
Fra-til skole: |.-'3.||e j |.-’-‘n.||e j
Fratilkurs; — [8lle | |l ]

[ Oppdater kun elevkurs/eley som aldi har blitt oppdatert

[ Oppdater elewver uten elevkurs

[ Skriv detalier til loggen

| eﬂeste»l xﬂvbr}lt ‘

Vi er klar over at retten til videregdende opplaering jf. opplaeringslovens § 3-1 faller
bort for laerlinger som frivillig hever en laerekontrakt, men oppfglgingstjenesten
har fremdeles et ansvar for laerlingen selv om retten etter lovutkastet § 3-1
er mistet. Dette jf. forskrift til opplaeringsloven § 13-2, bokstav b:
http://www.lovdata.no/for/sf/kd/td-20060623-0724-048.html#13-2

og Ot.prp. nr. 46 (1997-98), merknad til § 4-6, 4. ledd:
http://www.regjeringen.no/nb/dep/kd/dok/regpubl/otprp/19971998/otprp-nr-46-
1997-98-/31.html?id=159012

Fylkene star fritt til & individuelt behandle retten til videregdende opplaering for
lzerlinger som selv sier opp en laerekontrakt eller slutter pa skolen, men det MA
opprettes en manuell OT-linje pa ungdommen hvis fylket velger & ta bort retten.
Dette for 8 oppfylle ungdommens rett til oppfglging fra OT.

De fleste fylkene har kjgpt rutinen med automatisk overfgringer av sluttere hver natt
fra SAS til Vigo. Inntakskontoret bruker rapporten 6A015 i Vigo, og haker av gruppe
8 og gruppe 9 for & overfgre ungdom som har avbrutt laerekontrakt eller skole til
OTTO. Rapporten bgr jf. &rshjulet til OTTO kjgres minimum en gang i maneden, og
gjerne oftere, og den skal kjgres i to omganger. Fgrste omgang kjgres for @ opprette
OT-linjer i Vigo, og neste omgang for & skrive OT-linjer til OTTO.

Pass pa at dere stdr i riktig skoledr for overfgring. Skoledr i denne rapporten endres
til neste skoledr nar inntakskontoret sletter “gamle” sgkere og oppretter nye for neste
skoledr.

Eksempel:
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OT utlasting

o

—Type kjoring
¥ Opprett OT-linjer [ Skriv OT-lirjer til fil

[~ Skriv OT-linjer H1OTTO

Opprett 0T -linjer for falgende grupper
[~ 1: Sakere - [kke sakt

[~ 3 Sokere - Svart nei til plass/venteplass
[~ 4 Sakere - [kke F3tt tlbud om lereplass
[~ & Sakere - Aldi hatt plassAventeplass
v 8 Laerlinger - Sluttet pé lereplass

¥ 3 Elever - Sluttet i skole

Statuz

[~ 2 Sekere - Ikke Fatt tilbud om skoleplass og ikke lereplass-saker  Status

Statuz
Statuz
Statuz
Status

Status

EEE
[GsvE <]
[0sve <]
[0sve <]
ETaE
OESL =)
[OEsL <]

el
|2D'|42D'|5 'I ’

-

[}
e

[~ Frasil refre |_ I—
T

[ Fradil fedselzér

v Rettstyper uv I FIC I
I~ FratiOT-enhet | [

[ Frasil avbruddsdato | o o

[T Fral OT-status | I
v Frastil kommer |‘IEDD |1599

FRettzkvoter som skal tideles nye elever med rett

Ungdomsrett |3_ Ungdomzfrist |5_

Tildel OT -erhet pé grunnlag av
0 |nntaksadresse " Elew

7 Aygiver

Flazzenng av filene, og starten av filnavnet

|F':Wign\"u"ig|:|\nt.cw

Oppdatering av elev-opplysninger

v Oppdater elev-opplysninger fra saker W Eopier fritekst fra soker il OT-linje

Oppdatering

i Testkjaring f+ Oppdatering

;,4:' @i Fgrrigel ﬂ; .; Meste >>I x Awbryt | Q/ Ferdig |
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Registrering
og rutiner i
OoTTO

Nar ungdom er overfgrt fra Vigo til OTTO, kan OT starte saksbehandling jf. fylkets
egne rutiner. Hvis ungdommen ikke er registrert i OTTO innevaerende skoledr, kan OT
etter avtale med inntakskontoret/OT-leder registrere ungdommen manuelt. Koden
OESL kan ikke registreres manuelt i OTTO. Bruk den statuskoden som passer best for
ungdommens situasjon ndr ungdommen kontakter OT. Eksempel: OTOV hvis
ungdommen i fgrste omgang er under oppfglging og veiledning hos OT.

QJ Utforsker - Test 1 - 41129799115

[5] Test 141129799115+

i | o =
Definision av ‘Test 1 - 41129739115

B @

Subok | | B kopist okereg .t bosted | A Qetter ivigo | 4 amazona | ¥ 2ozeme | @
lUngdem | 2Basisregive |
LUngdom ]_ | g aklivieter |
3 &1 Ungdom
Frr 41123793115 [is” [ [ [Tt [OT0V [Orptelging og vaiedning Aktiv? [P Avklmate?
ViaOT 71~ Oppl.plan? ™
] Nan  [Test1 0T -gruppe [3 Elev som har avhrutt skole Fritekst? [~
[#-] Oppdateringer -
Eksporter / ndre rapporter OT-enhet 15253 jAlesund = 76899 [Mare og Fomsdal Uspes. ungd. sole
Rapporter [StdDok] sekobih. [ | Intern

BB Dokumenter (StdDek]

1| e [T M
Personalia OT-status }Aktivime. | Skolehist. | Karakter | Bnsker | OT (Vigo) | Fritekst | Brev | Journal | Foresatte | Andre saksbeh. |
Tidato ARtiv[via |OT- | OT-gruppe navn Avkd. | Oppt

o7 H—“ mote | plan
- 9~ Elevsomhar svbniskole - v -
o &. ) 5 =

OBS!! Pass pa at det blir registrert OT-gruppe 8 (avbrutt laerekontrakt) eller 9
(avbrutt skole) ved manuell registrering i OTTO. Ungdommen ma finnes i Vigo for 3 fa
tilgang til personalia og historikken. Ved overfgring fra Vigo til OTTO blir OT-gruppe

kader Deltar i NyGiv? [

Sk e T Ansvatia

20132014 ~ OTOY  + 20082013 - + LTN
) > = =

automatisk opprettet. Saksbehandler m3 tildeles.
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Variabel

STATUSKODER

Se koder og veileder fra Utdanningsdirektoratet gyldig fra og med 15. september
2011, og oppdatert 9. januar 2015 pa Udir. sin hjemmeside:
http://www.udir.no/Tilstand/Analyser-og-statistikk/Revidert-kodeverk-for-

oppfolgingstjenesten/

Feltnavn i OTTO

OT-status

Definisjon

Statuskodene beskriver ungdommens aktivitet. Kodene og veilederen holdes
oppdatert pa Udir. sin hjemmeside.

Gyldige koder

1. Ukjent aktivitet
1.1 OTUK - Ukjent aktivitet

2. Under oppfglging og veiledning
2.1 OTOV - Oppfglging og veiledning

3. I aktivitet

3.1 OTOA - Opplaering og arbeidspraksis i regi av fylket
3.2 OTAP - Arbeidspraksis eller annet tiltak i regi av NAV
3.3 OTKO - Kombinasjonstiltak - fylkeskommunen og NAV
3.4 OTAR - I arbeid

3.5 OTEV - Elev

3.6 OTLL - Leerling/leerekandidat/praksisbrevkandidat

4. Avklart

4.1 OTNO - Takket nei til oppfalging
4.2 OTMI - Er i militeeret

4.3 OTBA - Har omsorg for barn
4.4 OTSY - Er syk/i institusjon

4.5 OTIF - Ikke-formell opplaering

5. Tilmeldt, men ikke i malgruppen

5.1 ELGS_IM - Elev i grunnskolen, men OT jobber forebyggende
5.2 ELVG_IM - Elev/lzrling/laerekandidat, OT jobber
forebyggende

5.3 OTFA_IM - Flyttet til et annet fylke

5.4 OTFU_IM - Flyttet til/oppholder seg i utlandet

5.5 Feil - Registrert i OT ved en feil

5.6 OTAR_IM - Er i arbeid

5.7 OTEV _IM - Er elev

5.8 OTLL_IM - Er leerling/laerekandidat/praksisbrevkandidat
OBS! kodene i gruppe 5 er ikke synlige i OTTO. Dette er
rapporteringskoder for Udir. som dere vil finne igjen i OT-data som
blir levert til Udir. via OTTO. Kodene i gruppe 5 ma sees i
sammenheng med kodene i gruppe 4 nar man teller opp f.eks.
antall ungdommer som er i arbeid, er elev eller laerling.
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Hvor
plassert i
OoTTO

Ungdom, og i underskillekortet OT-status:

Statuskodene vises to steder; bade i oversiktsopplysningene gverst i mappekortet

F=
8,) Utforsker - Test 1 - 41129799115

[5] Test1- 41123799115 - @ | o = &~ @ b
Defirision av Test 1 - 411239739115
Stdbok |

|| B3 opies rolkerea.ac. i bostedsact| + Duerfor wngdommentivigs | 4 20132014 | ¥ 20132014 | ©

Dokumenter (StdDok]

1 Ungdom 28 !
5 | zBesweguie | Ungdar | b | aktivitete: |
&1 Ungdom
=1 Bider Frr 41123739115 [i5 i [ @ ot-stats [OTUR. [Ukjert aktivtet Bkiv? ¥ Avklmate? [
"5 3 E 15001 Ungdom " — ViaOT 7 [C Oppfplan?
b = IS T v [Test OT-guppe. BT Subiutt skole Fritekst? [
(1 Oppdateringer 5259 [Blewnd
512 Eksportes / Arche rapportes OT-enhet s = 15393 [Mere oa Fromsdal spes, unod. skalz
Rappotter (StdDok] Saksbeh |

S| memes B ST ITTTT

Persanalff OT-status Naktiviteter | Skolehist. | Karakter | @nsker | OT [Vigo) | Fritekst | Brev | Joumal | Foresatte | Andre saksbeh. |

Dekar i NyGiv? [~

Fra-dato ‘ Tikdato Arsvarig

via Aok,

mate.

Oppt.
plan

OT- | OT-giuppe nawn
ap

/

20082013 = 20082013 ~ VIGO0
20.08.2013 - v LTH

Husk! Ungdommen har innsynsrett i mappa si.

Det er mulig & skrive en fritekst for hver OT-statuskode som blir lagt inn.

= | Elerw som har avbiutt skole =

C - - - -

Plass
til &
skrive
inn
fritekst

pr. OT-
status
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Registrering
og rutiner i
OoTTO

Statuskodene skal registreres sa fort som OT-medarbeiderne far oversikt over den
enkelte ungdom. OT skal bruke den koden som passer for ungdommen jf. veilederen
fra Udir. Det er den koden som passer best for ungdommens hovedaktivitet som skal
benyttes.

Kodene i gruppe 3: Saksbehandler far spgrsmal om tiltaket er formidlet via OT eller
ikke:
f Ny OT-status-linje kapittel 2./4.x l—J1

Ble tiltaket formidlet via OT?

b

Kodene i gruppe 2 skal brukes i hele OT-aret.

Eksempel: OT far overfgrt en ungdom som ikke har sgkt (OSON) i mars. OT far
kontakt med ungdommen og hjelper han/henne & sende inn en manuell sgknad til
inntakskontoret etter sgknadsfristen. OT legger da inn koden OTEV og svarer JA pa
spgrsmalet om tiltaket er formidlet via OT. OT kan sette en til-dato pa linjen OTEV nar
de i ser i underskillekortet “gnsker” i OTTO at ungdommen har fatt registrert sin
spknad. Ved & sette en til-dato vil OT p& nytt motta ungdommen om hgsten hvis det
blir slik at han/hun ikke starter i opplaering.

OT kan ogsa la vaere & sette sluttdato men da m& OT fgre ungdommen tilbake til
Vigo i god tid fgr neste overfgring fra Vigo i september.

) Utforsker - Test1 - 41120799115

Test1- 41129789116+

B & o S| B |@ | % - H

Definision av Test 1 - 41128799115'
| B Kopisr fokereq st hnsladsadl‘\f Dvertar ungdammen bl Vigo ' 4 20152015 | & 252016 \ =]
[ W

Ungdomn | Masseregistrering ] Masseregisth

Stdbok |
1 Ungdom |

[£3 &1 Ungdom

(2 Bider Frr 41129798115 [17 M [n

T B/ 1500 Ungdom —
B[] Test1- 41129733115 [Tes
(0 Oppdateringer enhet [15258  [Blesund =
{1 Eksportes / Anhe rapportes OTennet | | El
Rapporter (StdDok]
Dokumenter [StdDok)

Systemadministrasion
2 Basizregistre

OT-status [OTEV [Elev aktiv? W Avklmate? [~
ViaOT 7 ¥ Oppf.plan? [T
OT-guppe [1 [Har kke sokt oppleeing

Fritekst? [~
15939 ‘_ Mare og Romsdal Uspes. ungd. skole
| wowose BT R ITTTT

ist. | Karakter | Bnsker | OT (¥igo) | Fritekst | Brev | Journal | Foresatte | Andre saksbeh. |
‘Tll-daln

Nawn

Saksbeh. [VBORVES [Eva Kristin Westrss Dettar i NyGiv? [~

P i 'gT-status_|_ il

Skoledr OT-status Akt oT-
ap
W v

- FF

Akl
e

Fra-dato Ansvalig via OT-gruppe navn Opef

plan

2M52016 ~ |OTEY -~ 17.08.2015 - ~ Har ikke sokt opplasring

Spesielt for kodene OTAR, OTEV og OTLL, i gruppe 2 i oversikten fra Udir: Svarer man
NEI til om tiltaket er via OT, vil ungdommen ved rapportering til Udir. havne i gruppe
4 som inneholder ungdommer som ikke er i malgruppen til OT.

Spesielt for kodene OTMI, OTBA og OTSY i gruppe 3:

Jf. opplaeringslovens § 3-1, 3. ledd kan fylkeskommunen etter sgknad gi eleven,
laerlingen eller laerekandidaten utsettelse eller avbrudd i oppleeringen uten at retten
tar slutt. Det er viktig & informere ungdommer om denne muligheten slik at de ikke
bruker opp fristen sin til 8 ta ut retten til videregdende opplaering, eller retten for de
som ma avbryte i Igpet av et skoledr av grunner som kan gi utsettelse av retten.

Hvis en ungdom er i videreg%ende oppleering eller har flyttet til annet fylke eller til
utlandet, har ikke OT noen plikt til 8 falge opp ungdommen mer. OT-koder som med
fordel kan fgres tilbake til Vigo hvis tilbud om opplaering er registrert i
skolehistorikken/flytting er registrert i folkeregistrert adresse: OTEV og OTLL. Kodene
for flytting er OTFA og OTFU. OT skal heller ikke fglge opp ungdom som er overfgrt
ved en feil og har koden FEIL.

Kontroller

Kjgr rapport fra mappe Eksport/andre rapporter f.eks "1A020 Eksport til
utdanningsdirektoratet” for @ sjekke at ingen ungdommer star igjen med Vigokoder
(koder som starter med OS eller OE) etter at saksbehandlingen er ferdig. Se hvordan
dette gjores pa side 32.
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variabel | Spesialundervisning

Feltnavn i

o Sgkertype

Definisjon Oppleeringsloven § 5-1
Elever som ikke har eller som ikke kan fa tilfredsstillende utbytte av det ordinzere
oppleaeringstilbudet, har rett til spesialundervisning.

Gyldige S, SO eller OS

koder

Utfyllende OT kan ha behov for & finne ut hvor mange av ungdommene i deres enhet som har

kommentar |vaert sgkt inn med behov for spesielaundervisning forrige ar eller tidligere. Dette fordi
spknadsfristen er 1. februar, og det vil ta tid & innhente all informasjon i forbindelse
med sgknaden hvis det skal sgkes om spesialundervisning for kommende skoledr.

Hvor Underskillekortet for skolehistorikk, litt bakover i feltet, “Sgker type” med kode S, SO

plassert i eller OS. Hvis man drar ut feltet vil forklaring til koden ogsa vises (se bl pil).

OTTO

B|&F o AR

Definision av 'Test 1- 4112587539115

jon | B Kopir folkereg adr til hnsnedsadu\ + Overter

ivigo | 4 201320 | 2032014 | @

Ungdarn \ Masseregistiening | Masseregishering aklivitster |

o TIATENS ’? W F OT-status |1 Videregdende skole, eget fyke  Aktiv? B Avklmate? [~
YiaOT 7 Oppl.plan? I

e Jrea OT-guppe |3 Eleev som har avbit skale Fritekst? [

OTenbet [15258  [Blesund =

15389 [Mare op Homsdal Uspes. ungd.skole
S| mmmgss oz P TTTTT oebringive ™

Personalia | OT-status | Aktivitfter Skolehist. } Kdakter | Bnsker | OT (Vigo) | Eritekst | Brev | Joumnal | Foresatte | Andre saksbeh. |

2\
20122013~ 15399 = More og Romsdal L~ GSGSKO-— ~ Grunnskole A
20132014 + | 15007 = | Freena vidaregdane » TPTIP1— =

= = = B~ T
Tekrikk ogind. pre » v 20082013 - Feilvalg = Stx ‘ S - Kun szer-onsker ’

Saksheh. | [

Avbrudd Sisak

Registrering
og rutiner i
OTTO

Koden kommer fra Vigo og man kan ikke registrere dette selv i OTTO.

Det finnes en rapport i Std.Dok i OTTO som lister ut ungdom som siste elevkurs et
skoledr har sgkt om fortrinnsrett. Rapporten heter “1R025 Sgkt om
spesialundervisning siste elevkurs”. Etter at det kom ny inntaksforskrift i september
2013, viser rapporten bare de som har sgkt om inntak med fortrinnsrett, den viser
ikke de som sgker om individuell vurdering, eller de som sgker om
spesialundervisning i ett eller flere fag da disse regnes som ordinaere sgkere som skal
konkurrere i inntaket med sine karakterpoeng.

Brukerhandbok OTTO

Oppdatert 31.08.2015 Side 24 av 37




Underskillekort for ungdomsbilde 1S001

Underskillekort | Personalia

Gyldige koder |Inneholder ungdommens navn, bostedsadresse, folkeregistrert adresse,
telefonnummer, e-postadresse, rettsopplysninger m. m.

Hvor plassert i | Underskillekortet Personalia
OoTTO OBS! Testpersonen har ikke folkereg. adresse fordi personen er opprettet med
fiktivt personnummer.

S Utforsker - Test 1 - 41125798115

(8] Tea1 - a1 23750015 -l ® B | o

1Ungdom | 2 Basssegisoe | StaDok | Systemackminstosin | B o ke
341 Urdon
= (2 b

B D 15001 Urgdom
B Te

4141129750115

P - = | e -
~ | =l sweews EE SSOTTTTTITTTT oemimener

Personalia | J1-status | Aktiviteter | Skolehist. | Earakter | @rsker | DT (Vigo) | Fritekst | Brev | Joumal | Foresatte | Andie saksbeh. |

b [Gariegmat h ] ‘

Post [ ’,.77

Foot [GAE [orie -]

Fomm [T ke

N — — \
’7 = OT-merknad
we [T ||

E-post

Registrering og | De fleste opplysningene er eid av Vigo (v/ det enkelte inntakskontoret) og kan
rutiner i ikke endres. Unntakene er telefonnummer, mobilnummer, e-postadresse,
OTTO/VIGO bostedsadresse og OT-merknad.

Feltene Vigomerknad, Oppgitt OT-status og OT-forklaring kommer fra Vigo.
Opplysningene i disse feltene kan vaere lagt inn av ungdommen selv i sgknads-
eller svarprosessen, eller inntakskontoret kan ha skrevet merknader her som en
opplysning til OT.

Ungdommens folkeregistrerte adresse blir “vasket” mot folkeregisteret to ganger i
dret; i manedskiftet nov/des og rett etter sgknadsfristen 1. mars. Fylkene kan
ellers selv bestille “vask” fra DSF s& ofte de vil. Diskuter dette med eget
inntakskontor hvis dere har behov for flere “vask”. Hver enkelet saksbehandler
kan ogsd sjekke enkeltpersoners adresser ved 8 kontakte inntakskontoret.

N&r en OT-medarbeider endrer et felt i OTTO, vil feltet ogsa endres i Vigo. OT har
mulighet til & gjore endringer i felt som er markert med sort skrift. Felt som ikke

kan endres av OT star med gra skrift. For & f& endret felt man ikke har tilgang pa
3 endre selv, ma man ta kontakt med inntakskontoret slik at endringen eventuelt
kan gjgres i Vigo.

Spesielt viktig: Hvis en ungdom flytter fra ett fylke til et annet uten & ha en
elevkurslinje i Vigo det aktuelle skoledret, ma inntakskontoret ta kontakt med det
fylket ungdommen har flyttet til slik at inntakskontoret kan fa registrert
ungdommen bade i Vigo og i OTTO. Inntakskontoret ma sgrge for at OT far
melding om ungdommen.

Bade OT og inntak ma s@rge for god kommunikasjon slik at data om ungdommen
er riktige i vdre systemer.
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Underskillekort

Aktiviteter

Gyldige koder

Eksempel pd aktiviteter:

Noen av kodene er systemdefinerte. Disse kodene har et underskar
kan ikke endres av fylkene. I tillegg kan hvert fylke selv bestemmer hva slags
aktiviteter som skal veere valgbare i sitt fylke. Aktivitetskodene kan lages av
systemansvarlig for OTTO i mappekortet Basisregistre, 25002.

_ farst, og

Q,J Utforsker - 25002 OT Aktivitet

25001 0T Gruppe

= AMMET - Spesifigert i fritelst
(%] AVSLUTTET - Awsluttet i 0T
%] BAR - Kontakt med bamevem

E BREYU - Brew til ungdom

%] ENDR_OTEMHET - Endiet OT-er
- --9 EMDR_SAKSBEH - Endret sakstn
= --g E-POST - E-post til/fra ungdom

= --E FR&_IMMTAEK, - Dverfart fra inntak
= --E IKKE KOMT - Oppndr ikke kontak
= --9 MEATE - Mate med ungdom

- --9 MY - Kontakt med Nay

%] PPT - Kantakt med PPT

E REG_MAMUELT - Registrert mar

25002 0T Aktiviter ~ o+ =4 o
Irnhold i '25002 0T Aktivitet!
StdDiok ] Spstemadministragion ] Innhold ]
1 Ungdaom 2 Basisregistie
D &2 Basisregistre 9 ANMET - Spesifizert | fritekst
-3 Bilder ] AWSLUTTET - dweluthet i 0T

9 BAR - Kontakt med bamesvern

%] BREW - Brev til ungdom

] ENDR_OTEMHET - Endret DT -enhet

9 ENDR_SAKSBEH - Endret saksbehandler
[#] E-POST - E-post til#hia ungdam

9 FRA_INNTAK. - Overfart fra inntak

9 IKKE KONT - Oppnér ikke kontakt med ungdam
[#] MBTE - Mate med unadom

[#] M& - Kontakt med Nay

[#] PPT - Kontakt med PPT

9 REG_MAMUELT - Registrert manuelt

[#] 5MS - SMS til/fra ungdom

9 TIL_INMTAE, - Overfart til inntak

[#] TLF - Telefonsamtale

= --9 5h5 - SMS til/fra ungdom
j TIL_INMTAK - Ovwerfart til inntak
j TLF - Telefonsamtale

B . 25003 0T Parametre

= BB 98004 Sk chahandlar

Hvor plassert i
OoTTO

Underskillekortet Aktiviteter:

9 Utforsker - Test 1 - 41129799115

(3] Test1-41129799115 ~

B & o AR

Definision av Test 1 - 41129733115'

LUngon | 2 Basinegite | Dok | Sytemadrinitasion | B opirolereg s bsstedsads| o Dvertorungdormen ivigo | 4 20132014 | 4 antae0id [ ©

= S“B"@?"' Ungdam | Masseregistering | Masseregistering aktivieter |
o D?:[ T hasreems Fir - |4TI2S789115 = W [~ [orstaws [570v [Gprisang og veiedning i II: At
- fa ol
(2 Oppdateringer Nan  [Teat OT-guppe [§ [Elev sam har avbruit skole Fritekst?

(2 Eksporter / Andre rapporter

14001 OT stelus pr. OT-enhet

{002 0T -status pr. kommune

R 14003 OT status pr. OT-gruppe

7 14004 OT stalus pr. grarmskole
005 OT-status 0g avklaringsmete
A 14006 OT-status og oppfalaingsplan
) 14007 OT-status, DT -enhet og alder
010 Kartotekkon

7 14011 Lag eticetter

OT-erhet [15259  [Blesund |

Saksbeh. |

15999 [More og Fiomsdal Uspes. ungd. skale:
b T T oosinver

Personalia | 0T- xlaﬁllelﬂ hku hist | Karakter | Bnsker| 0T (Vigo) | Fritekst | Brev | Journal | Foresatte | Andre saksbeh. |
" [Sist mott dam |

| Avgangsa 20Tz

Anevalig |
VIGD

g0

~ Vign

< A INNTAK znae 2013 - W50 - V\Eu

14020 Eksport til Utdanningsdirektoratet || 20132014 ~ FRA_INNTAK ~ 20082013 » VIGD = -
Flapporter (StdDck) || 20122ma ~ 1 R T TR = | Har sendtbrew i ungdommen med info om 0T

Dekmenter (StdDek [ zmazmna T EPOST  * 0082013 *|LTN = LalaH. T. Nieken | Moltatt e-post med svar 12 ungdommen @nsker oppialging og veleding fa 0T
ckumenten ($Dek) ¥ 2m132ma - - WBTE

~ 20082013 ~ LTN = LaiaH.T. Nisken = Har avhold: mate med ungdommen og lagt plan for videre uidanring

Registrering og
rutiner i OTTO

Aktivitet viser all aktivitet som er foretatt mot en enkelt ungdom. Det viser f.eks
ndr og hvordan ungdommen ble overfgrt fra Vigo til OTTO. Det skal vise at OT-
medarbeider har hatt kontakt med ungdom, og hvilken kontakt dette har veert,
f.eks telefonsamtale, utsendt brev, magter osv.

Det kan ogsa eventuelt skrives en fritekst som naermere forklarer aktiviteten som
er foretatt mot ungdommen. HUSK! Ungdommen har innsynsrett i mappa si.

Hvert enkelt fylke definerer bruken av dette feltet for sine OT-medarbeidere.
Koder legges inn i 25002 som vist over.

I tillegg til & legge inn OT-status bgr det legges inn hvilke aktivitet OT-
medarbeiderne har hatt mot ungdommen. Eks: Hvis en ungdom har takket nei til
oppfelging fra OT via tIf kan man her legge inn aktiviteten TLF-telefonsamtale, og
skrive til innholdet i samtalen i friteksten i underskillekortet aktivitet. Dato for
samtalen og hvem som har lagt inn ativiteten vil komme automatisk.
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Underskillekort

Skolehistorikk

Gyldige koder

Alle koder kommer fra Vigo og ingen koder skal legges inn fra OTTO.

Hvor plassert i
OoTTO

Underskillekortet Skolehist.

& o S B @ |

Definision av Test 1 - 41123799115

B Kapitr fokerea, ad. H bostecsact| " Dvetor ungdommentivigo | 4 omzzma | ¥ amante | @

Ungdom | passeregistiering | Masseregitiering aktivieter |

Fre 41129736115 15~ [l F [ 0T tatus [G70V [Orpiolging og veikdning kiiv? [ kimate?
ViaQT 71 Dpplplan? [

Nawn  [Teat1 OT-anppe [3 Ele som hat avbmt skols Fritekst? [~

OTernet [15253 [Rlesund =l 1559 [Mare og lomsdal Lspes. ungd skole

Saksbeh [ [ || Avgangsir i3 R T T TTTTT oeteringgiver
Personalia | OT-status | gklivlle‘l Skolehist. ] Ear’(lel | Bsker | OT (Vigo) | Eritekst | Brev | Wre saksbeh. |
‘ \+./ | ‘ | A Avbrudd Brssk |\ | ‘

FOTZ2073 ' 15999 + More og Romsdal L+ GSG5K0~ | Gunnskole - - - - Bi~ -
20132014 | 15007 = Freena vidategéanc = TPTIPT-~  » | Tekrikk og ind. pre = 20082013  Feivalg - St~ S - Kun szer-ansker - bd

Registrering og
rutiner i OTTO

Skolehistorikken speiler informasjon fra Vigo om hvilke skoler/laerefag
ungdommen har gatt. Dersom avbrudd i skoledr/lzerefag, vil det vises her med
dato og arsak for avbrudd. Du vil ogsa se hvilken sgkertype dette har vaert
(ordineer eller med spesialundervisning).

Ingenting skal registreres i OTTO da Vigo eier alle opplysninger om
skolehistorikken til ungdom.
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Underskillekort

Karakter

Gyldige koder

Alle koder kommer fra Vigo.

Hvor plassert i
OoTTO

Underskillekortet Karakter

Personalia ] OT-status ] Aktiviteter ] Skolehist$

ROder 11 1 1 1

Karakter _nsker] OT[inntak]) ] Fritekst ] Brevy ] Journ

Elevradzarbeid

Engelsk, zkriftlig
Engelsk, muntlig
Fardypning i engelsk.
Funzt og handverk
Kroppzaving

M atemnatikk,

kat og helse

Muzikk

Maturfag

Morsk, hovedmal, skiftli
Norsk sidemal, skrifthg
Marsk, muntlig

Religion, livezen og etikk
Samfunnsfag
Ltdanningsywalg

20082003 ELROMO ~
20082003 ENGOOZ -
20082003 ENGOD: -
20082003 EMGOO2S -
20082003 KHVODL -
20082003 KROOODC -
20082003 MATODNC =
20082003 MHEDOT( =
20082003 MUS001( -
20082003 NATODC -
20082003 MOROD2T: -
20082003 MORD21E -
20082003 MORO2TE -
20082003 RLEOMO ~
20082003 SAFOOT0 -
20082003 UTVODC -

-

L JESEL 1P ICAET [T R I
[ JESAEE [N PRI AL,

4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 A

>
*

EEle~
EElk~
EEle~
EElk~
EEl~
EEle~
EEl~
EEl~
EElk~
EEle~
EElk~
EEle~
EElk~
EEle~
EElk~
EEl~

Registrering og
rutiner i OTTO

Viser karakterer for ungdom som er meldt til OT for alle skolear fra og med

grunnskolen.

Karakterer kommer via Vigo fra SAS. Karakterer kan ikke registreres manuelt i

OTTO.

Underskillekort

Onsker

Gyldige koder

Kodene kommer fra Vigo.

Hvor plassert i
OoTTO

Underkillekortet gnsker

8 Utforsker - Test 1 - 41129799115

B @ o S| & @ | %

Definision av Test 1- 41129799115

[5] Test1- 41129790115~

1 Ungdom WZBasmeg\Stvel StdDak | Systemadminisrasin | B3 Kopier folkereg adr. buxledxadrl " Overter ungdommen il Vigo ‘ 4 2032014 | ¥ 232014 | ©

= gll'éﬁ?m Ungdom \ Masseregistieing | Masseregisrering aktiviteter |
o e Fr amizsrssits I [ [OT-tatus [0T0V [ppioiong oo veiedring kv P Akl
a Dpp‘z‘e”"g - o | OTguppe [§[Elew somhar avbrutt skoke e F Cpigam
{1 Eksporter / Andhe rapporter OTerhot [16253 [Aesund <+ [ 75558 o oo Ty

1AD0T OT-status pr. OT-enhet
14002 OT-status pr. kommune

78] 14003 DT-status pr. OT-guippe
14004 OT-status pr. grunnskole
14005 OT-status og avklaringsmote

Scksbeh. [ [

T i 5 LTI ITTTT osminsior
Personalia | OT-status | Aktiviteter | Skolohist. | Karaktff Bnsker | 0f (vigo) | Fritekst | Brev | Journal | Foresatte | Andre saksbeh. |

14006 OT-ststus og oppfalgingsplan
14007 OT-status. 0T -enhet og alder

0 - 3%

14010 Kartotekkert

14011 Lag stketter

5] 14020 Eksport tl Utdanningsdiekloratet
B Dt

[P] 175007 = Fraenavic = TPTIPT—~ v Teknkkog = [
= = = Bdlcd

= 0~ CI 4
= = - ¥

Registrering og
rutiner i OTTO

@nsker kan ikke registreres manuelt i OTTO

Den enkelte OT-medarbeider vil her se om en ungdom har sgkt eller ikke.

@nsker viser hvilke gnsker ungdommen har i Vigo pa sin sgknad til kommende
skoledr. Hvis ingen gnsker er lagt inn i Vigo, vil dette feltet vaere tomt.
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Underskillekort

OT (Vigo)

Gyldige koder

Koder kommer fra Vigo

Hvor plassert i
OoTTO

Underskillekortet OT (Vigo)

Q,u Utforsker - Test 1 - 41129799115

B | @ o =

Defirision av Test 1 - 41129793115

[] Test1-4m129798m5 ~

Ungdom | 2 Basisregistie | SteDok | Systemadministrasion |

BB Kaopitt folkereg ad. il bostedsack |+ Dverter ungdommen tivigs | 4 aomaamns | & amsams | @

1
E[:I &1 Ungdom Ungdom | Masseregisieting | Masseregitiering akitvieter |

14003 OTstatus pr. 0T-guuppe
004 0T -status pr. gnnskole

14005 OT-status og svklaringamete Personalia | DT-status | Aktiviteter | Skolehist. | Karakter | Bn

(3 Bilder
- ] 15001 Unodom i 41129735115 B M P~ [ oT-status [570V [Grpietging o velednng Akiv? F7 - Avklmete? [
B [5] Test1- 41129799115 YiaOT 7 [~ Oppl.plan? ™
(] Opedsteringer Nawn  [Testl OT-auppe [3 [Elev som har avbrutt skole: Fiitekst?
(] Eksporter / Andie 1apporter =
14001 OT-status pr. OT-erhet OT-erhet [16289  [lesnd = 15999 [More og Remsdal Uspes. ungd. skole
14002 0T -status pr. kommune ) )
. Saksbeh, | [ | Avgnest Bz e Dekeri i ™

er OT [Vigo) | kst | Brev | Joumal | Foresatte | Andre saksbeh. |

006 DT -status og opplelgingsplan
007 DT -status, OT -enhet og alder

14010 Kartotekkort

P EAITIE0TA T OESL 15253 v 9 Elev som har:

14011 Lag etiketter

v 20082013 -

Registrering og
rutiner i OTTO

Feltet viser alle OT-linjer som ligger i Vigo. Kodene kommer bade fra Vigo og

OTTO.

Hvis OT-medarbeider manuelt har lagt inn en ungdom, vil ikke ny OT-gruppe
komme inn hvis ungdommen er aktiv i OTTO. OT-medarbeider kan finne ut
hvilken OT-gruppe ungdommen har fatt fra Vigo i dette underskillekortet.

i | o & | & -

Diefinigion av Test 1 - 41129739115

B Kopiés folereg.ack. i bostedsack| + Dverfor ungdommen tivigo | 4 20132014 | ¥ 2mzams | ©

Ungdom ]Masseregistraﬂng I Masseregiztrering aktwiteterl

Frr 41123733115 'ﬁ W |J— OT-status  (OTOY |Opplelging og veiledning Aktiv? W dwkl.mate? T
WiaOT 2 Oppfplan? [
Navn ‘TESH OT-guppe |3 Elew zom har avbrutt skole Fritekst? [

|A\esund j

0T-enhet h 5253

Saksbeh. |

Personalia | OT-:

| 15953 |Mmra og Romedal Uspes. ungd. skole

\ || Avgenesgy coam | [ TTTITTTT
il olehist. ] Karakter I Bnsller 0T [Vigo) Wfli ksl] Brev ] Journal ] Foresatte I Andre saksbeh.

Deltar i NyGiv? [

i il

v 20082013 -

20732004 ~i0ESL ~ | 15283 = 9Elev som har: ~ S
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Underskillekort

Fritekst

Gyldige koder

Ingen koder, feltet er fritt

Hvor plassert i
OoTTO

Underskillekortet Fritekst

“sker - Test 1 - 41129799115

est1- 41129739115 -

#* | o B @ %

Definision av Test 1 - 41128733115

m | 2 Basisegione | Stabak | Systemacministasion |

B Ko falkereg.adi i bastedsach| " Overfar ungdommen tivigo | 4 2mszons | & zoizens | @

g”“ii:"" Ungdom }Masse.eg\snemg} Masseregistiering aktivister |
] 15001 Ungda Fre 41125733115 15 [t [ [ oT-status [OTOV [Oppieiging og veledning Bktiv? [ Avklmets?
I [ R ViaOT 7~ Oppkplan?
Dppdateringer Nam  [Test1 OT-gruppe [ Elew som har avbrul skolz Fritekst? [
Eksporter / Aneke rapporter
B 14001 OT-status pr. OT-grhet OT-erhet [15253  [Blesund ﬂ 15333 [Mare og Romsdal Uspes. ungd. skole
14002 0T status pr. kammune . Intern-
4003 0T status pr. OT-grupps Saksbeh, | [ || avgangsir [oorz [TTTTTTT oetairymivzr

4004 0T -status pr. grunnskole

T 14005 0T -status og avklaringsmate

7 14005 OT-status og opplalgingsplan

% 14007 OT-status, OT-enhet og alder
4010 Kartotekkort

14011 Lag stiketier

9 14020 Eksport il Utdanningsdirektoratet
Rapporter [StdDok]

Dokumenter [StdDok)

Personalia | OT-status | Aktiviteter | Skolehist. | Karakter | Bnsker| OT (vifo) Eritekst ] Bi}v | Joumnal | Foresatte | Andre saksheh.
2 Generelt | & Milsetting| C> Tiltak | C> Giennomtering | G Evaluciing Yo imbdinttli |
Lagret: | 20.08.201313:38 hd [y Mytskst | Slettteksten

Ungdommen ansker ol OT skal foniakie Mav for & (& praksisplass for skolearet2013/201 4, Vurderer & (@ opp -
igjen skolegang fia riests skoledr LTH 20,0613

Registrering og
rutiner i OTTO

Fritekst er tekst som hver enkelt OT-medarbeider selv skriver inn pa den enkelte
ungdommen.

Opplysningene man skriver her skal veere relevante til arbeidet med ungdommen.
Husk! Ungdommer har innsynsrett i "mappene” sine.

Underskillekort

Brev

Hvor plassert i
OTTO

Underskillekortet Brev

' ' —_ a 1

R o
| Skolehist. | Karakter | @nsker | OT [vigo] | E.c:sl Brev I.lnul;) Foresalte

info sok wgs 1314

ia | OT-status | Al Andre saksbeh.

[
vaibrey 1314
Varbrey

N E) 15251 Kristiansund vgs - info om soking

15253 Alesund vgs - VARBREY

Registrering og
rutiner i OTTO

Lister opp antall brev som er sendt via funksjonen &StdDok, hvis brevmalen er
kjert med loggnivd “Hvem som har mottatt brevet”. Da vil listen vise tidspunkt for
utkjgring, tittel pa utkjgring og brevmal og beskrivelse av utkjgring.

Brevet vil ikke vises i sin helhet, bare tittel og hvilken brevmal som er brukt. OTTO
kan ikke brukes som arkivsystem. OT m& avklare med OT-leder om
masseutskrevne brev via OTTO skal arkiveres i fylkets arkivsystem eller ikke.
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Underskillekort | JOournal

Gyldige koder |Ingen koder

Hvor plassert i | Underskillekort Journal
OTTO

QJ Utforsker - Test 1 - 41129799115

[5] Test1-41129733115  ~ & o AR

Definision av Test 1- 41129739115

1 Ungdem lzﬁaswsveg‘stVEW StdDok | Systemadministrasion | Kopiér folkereq ad. bl busledsadr‘ + Overtor ungdommen H Vigo ‘ 4 2m3zma ‘ ¥ 20132014 |©
3 &7 Ungdom
E

£ Bider Ungdom | Masveregitiiing | Masseresistiering akiivieter |

= B B3 15001 Ungdom B ’m ’? W ’T
- T

OTstatus [370V [Oppfelaing og velledhing Aktiv? [ akimete? [

¥iaOT 2 Oppl.plan? [

(1 Oppdateringer Hawn  [Test] OT-guppe [3[Elev som har avbrutt skals Ftekst? &7
(0 Eksporter / Andre rapporter =

TADDT DT-status pr. OT-snhet T enhet [15259  [Blesund El TE355 [Miore og Frmsdel Uspes. ungd. skl

14002 0T -status pr. kommune . i

14003 0T status pr. OT-gruppe Saksbeh. | [ || evgangsar mz TEF[[] [ DelariMGivI

14004 OT-status pr. gunnskole

14008 0T -status o avklaringsmate Personalia | DT-status | Aktiviteter | Skolehist. | Karakter | @nsker | OT (Vigo) | Fritekst | Andre saksbeh. |

14006 DT-status og oppfalaingsplan 20.08.2013: Aktivitet: Overlert hia inntak.

14007 OT -status, DT -enhiet og alder
1410 Kattotekkort 082015 ket Brew luns
1ADT1 Lag etiketter . : Aklivitet: Brev tl ungdom

Har sendt brev bl ungd dinfo om 0T
%) 14020 Eksport i Utdanningsdiekoratet ar senclt brev H ungdemmen med info om
-8 Rappoter (StdDek)
= Dakumerter (StdDok)

20.08 201 3: Aktivitet E-post tifra ungdom
Mottatt e-post med svar fra ungdommen. Bnsker opplelging og veileding fia OT.

20.08 201 3: Aktivitet: Owertert fra inntak

20.08.2013: Aktivitet: Overlert fia inntak
20.08.2013; 0T -status: Videregaende skole, eget flke
20.08 201 3: dktivitet: Overbert fra inntak.

20.08 201 3: Aktivitet: Mate med ungdam
Har avholdt mate med unadommen og lagt plan for videre utdanning

Registrering og | Kronologisk framstilling av all informasjon som er lagt inn i underskillekortene
rutiner i OTTO | Aktivitet, OT-status og Fritekst

OT kan ikke endre data direkte i dette underskillekortet, da teksten kommer fra
andre steder i OTTO (Fritekst + Aktivitet + OT status)

Underskillekort | FOresatte

Gyldige koder |Ingen kode, feltet er fritt

Hvor plassert i | Underskillekortet Foresatte
OTTO

G Utforsker - Test 1 - 41129799115

[#] Test1- 41129799115 hd @ o

Definision av 'Test 1 - 41129799115

1 Ungdom | 2 Basisregistre | StdDiok | Systemadministasion |

Bk Keié folkerog.ach.l bostedsack |+ Qvererungdommen tivigo | 4 2m132ms | & z01z2m14 | ©
= EIUE”‘Q:D'" Ungdom | Masssregistering | Masseregistering aktivieter |
ider
b 501 gd”‘ - iy 41129793115 s [ [~ [otstatus [OTOV [Opptolging og veledrng Aktiv 7 E okl mmte?ll:
E 5 Yia 0T ? Oppf plar?
(21 Oppdateringer Newn  [Testl OT-guppe [3 [Elew som har avbrult skole Fritekst? 7
(L Eksparter / Andre rapporter

14001 OT-stahus pr. DT-enhet OTenhet [15258 [Hesund El 15959 [More og Fomsdal Uspes. ungd. skole
14002 0T -status pr. kommune

14003 O status pr. OT-gruppe Saksbeh. | [ =) svonsa pz T HyGiv? [
14004 DT -status pr. arumiskole = = = = =

1AOD5 DT atatus o Personalia | DT-status | Aktiviteter | Skolehist. | Karakter | Bnsker | OT (Vigo) | Fritekst | Brev | Jdamal Foresatte | A sheh. |
14006 0T status og opplaigingsplan

Foresatt 1 Foresatt 2
14007 OT status, OT-erhet og alder
14010 Karotek kot N | Hawn |
140711 Lag etiketter
14020 Eksport il Utdanningsdiektoratet | o |
Rapparter (StdDok]
Post - Post -
Dakumerter (StdDck) Pt [ 1 | e | =
Komm Komm
we [ 3] B i I =l
Telefor| Mabi Telefor] bl
E-post | E-post |

Registrering og

OT kan registrere navn, telefonnummer og adresse pa inntil to foresatte.
rutiner i OTTO
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underskillekort | Andre saksbehandlere

Gyldige koder Man ma velge mellom de saksbehandlere som er definert som aktive i OTTO

Hvor plassert i | Underskillekortet Andre saksbeh.
OTTO

RJ Utforsker - Test 1 - 41129799115

[3] Test1-4l129799115  ~ =] & o S| &~ @]

Defirisjon av ‘Test 1 - 41129799115

1 Ungdom | 2Basiregise | StdDok | Systemadiministason | Kopiér fakereg.ach. i bostadsack| ” Dverfar ungdammentivigo | 4 20132014 | & omsoois | @)

D_SUB'E:?”’ Ungdom | passeregistrering | Masssregistiaring aktivister |
E- p B 15001 Ungdom Frr 41129739115 B [ P~ [orstaue [070V [privigingog valednng | #kiv? B Awkimote? T
B [3] Test1- 41129738115 ViaOT 27 Opplplan?
(2 Oppdateringer Havn  [Testt OT-guppe 3 [Elev som har svbrut skale Friekst? [
() Ekspotter / Ande rapparter =
D -erhet [15258  [Heeund = 75999 [Viare g Fromsdal Uspes, ungd. shele
> Saksbeh. [LTN [Cala HT N || Avgangssr [an3 e T T
004 OT-status pr. grunskole = § . - ooTde
005 OT-status o svklaringsmts Personalia | OT-status | Aktiviteter | Skolehist. | Karakter | Bnsker | OT (Vigo) | Fritekst | Brev | Joumal | Foresatff Andre saksbeh. |
006 OT-status og opplalgingsplan Sakshehanderid | Navn
007 OT-status, OT-erhet og alder
010 Kartotekkort VBORVES  + Eva Kistin Vestnes -
AT Lag efiketter E3 - -
7zl 14020 Eksport til Utdanningsdirektoratet

Registrering og | Dersom to saksbehandlere skal ha tilgang til samme ungdom kan man registrere
rutiner i OTTO denne saksbehandleren her.

Man registrerer en medsaksbehandler i dette underskillekortet, og begge vil ha lik
tilgang pa& ungdommen det gjelder. Hovedansvar for ungdommen ligger til den
enheten og saksbehandler som har fatt tildelt ungdommen.

QJ Utforsker - Test 1 - 41129799113

[&] Test1- 41129795115 - 5] o o B~ @ o

Defivision av ‘Test 1 - 411239793115

1 Ungdom | 2 Basisregiste | Stk | Systemadminisrasion |
1 &1 Ungdom
£ Bilder
- b B 15001 Ungdom
B [3] Test1- 41129799115
(2] Oppdateringer
(=] Eksporter / Andre rapparter
4001 OT-skatus pr. 0T -erhet
4002 OT-status pr. kommune

Kopiér fokereg adr. kil hnstadsadll + Dverfor il Vigo | 4 omazns \ + o01zzma \@
Ungdom \ Masseregisirering | Masseregistreiing akfiviteter |
Frr 41129799115 15 M [ [ orstatus [aT0V [Oppioiging og veiledring Aktiy? [P vkl mate?
YiaOT? [~ Opptplan?
[Test1 OT-avpps [§ [Blevsombar st sicle | Fitekat? 9
165388 [Mere og Fomedal Uspes ungd. skole
4003 0T-status pr. OT-guppe

Yowger 03 P T T vetaritgsivr
4004 DT-status pr. grunnskole

4005 OT-stalus og avklaringsmele Personanmeg Aklizilals plabistPFaTakler | Bnsker | OT (Vigo] | Fritekst | Brev | Journal | Foresatte Andre saksbeh.
AD0G OT-status ag oppfalgingsplan
4007 OT-stalus, OT-enhet og alder

([ Saksheh. [LTH [CalaH T H

VBORWES

~  Eva Kiistin Vestres

14011 Lag etiketter

£ BB A AN Chocmrnt Bl riss il s bk

[
9
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Rapporter i OTTO

Rapport Eksport til Utdanningsdirektoratet
Navn pa
POt Eksporter og andre rapporter

1A020 eksport til utdanningsdiorektoratet

Hvor plassert i

Rapport 1A020 eksport til utdanningsdirektoratet i mappekortet Ungdom -

OoTTO mappen heter Eksporter/Andre rapporter:
QJ Utforsker - 1A020 Eksport til Utdanningsdirektoratet
| B3 14020 Eksport il Utdanning: ~ | | & | @ ||
Innhald i 14020 Eksport bl Utdanningzdirektoratet!
pe1u (8] Systemnadministrazjon ] E
1 Ungdam 2 Basizregistie ]
Irrhold |
(7 T Orgdam
,_:_|D Bilder Tittel
15001 Ungdam
H-{_7] Oppdateringer
E-{Z7 Eksporter / Andre rapporter
E-EF 14001 OT-status pr. OT-enhet
- 26.10.2011 08:59 test
14002 OT-ztatuz pr. kommune
14003 OT-gtatuz pr. OT-gruppe
14004 OT-ztatus pr. grunnskole
g 14010 Kartotekkart
14011 Lag etiketter
5§ A020 ort Hl Utdannin
H Rapporter [StdDak)
I:EI--- Dokumenter [StdDok)
Rutiner for
kontroller og Se datoer for rapportering til Udir. i Arshjulet for OTTO.
utkjgring i
OTTO Fgr eksport til Udir skal fglgende kontrolleres:

Ungdommer bgr ikke std med aktive Vigokoder (OSON, OSNP, OESL osv). Kjgr
rapporten 1A020 med hake for “logge bruk av OT-statuskoder” (se neste side).
N&r man &pner loggen vil den vise fgdsels og personnummer som har

Vigokoder eller andre koder som mangler kapitteldefinisjon:

8 Utforsker - 16112011 1433 161111

sbok |
1Ungdom |

(22 Bilder

21 Dppdateringer

1611

[3] 16112011 1433161111~

|3 &1 Ungdom

=+ 15001 Ungdom
Test 156129299215

(23 Ekspotter / Andre rappoiter

14001 OT-status pr. OT-enhet

) 14002 0T-stalus p. kormune

) 1AD03 OT-stalus pr. OT-gruppe

%) 1ADD4 OT-status pr. gunnskole

{010 K antotekkort

1A Lag efiketter

&5 14020 Ekspor  Utdanringsdiekiora

~[3] 25.01.202 1223 250112

(G 16112011 14:33 181111
[3] 01.71.2011 0320 011117 ti Ucha

[3] 01112011 0317 01.11.11

131 31102001 15,26 test

& | o &S| &

"16.11.2011 14:33 161111

Systemadministrasion | @

2 Basiregise
2 5ackreg Logg |

Meldingstyper

%ﬁ% W Infa [ Advarsel [ Feil [V Evception [ Detl

Loagfi

Logg

Tidspurkt [Type]info

16.11.2011 14:38 O

Stasus pr.: 16
Ek

12020 Tksport til Urdanningsdirektoratet’ starter (db=1.2.3.0, ewe=1.2.3.0)

££il: G:\LAILA\CT\ ng

o
1
1
1
1
1
1 He:
1
2
a
a
2

2011\0TTO 15.TXT

Vurder om Vigokodene skal sta slik de er, eller om de skal endres til en
statuskode. Hvis de skal endres ma dette gjgres i 1S001. Noen fylker foretrekker
& beholde Vigokodene en stund inntil de har fatt sendt ut brev til ungdommene.
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VAR KLAR OVER at alle ungdommer som star med Vigokoder (koder som
starter med OS eller OE) vil bli konvertert til OTUK ved overfgringen til Udir.

Dersom dere velger & rydde i kodene ma rapporten 1A020 kjgres flere ganger.
Nar listen med fgdselsnummer er tom, finnes det ikke aktive Vigokoder mer. NB!
Ryddingen foregar slik at man legger inn ny OT-statuskode som beskriver
ungdommens aktivitet, og evt. fgrer den tilbake til Vigo hvis ungdommen f.eks
far koden OTEV.

Rapporten kjgres med slike utvalg:

Eksport til Utdanningsdirektoratet @

Skoled: 20112012~
Status pr. |25_1D,2011 M

E‘;’ges her. |5 \LAILADT\Rapportering Utdanningsdirektorateti 2011\ &3
Eksportfil |DTT|]~1 5.TXT

|v Logge bruk av OTstatuskoder som ikke er gyldige i forhold til nytt kodeverk

| ﬂ;: Neste >>| X bt |

Ved 3 sette hake i “Logge bruk av OT stauskoder som ikke er gyldige i forhold til
nytt kodeverk” vil man f& opp en liste med personnummer som ikke har gyldige
OT-statuskoder. (Eks: OESL, OSNP osv.)

HUSK 3 kontrollere at du henter riktig fil ved eksporten til Udir.

FINNE UNGDOMMER SOM MANGLER OT-GRUPPE:

Av og til far man ingen feillogg pa data ndr man skal rapportere til Udir, men
likevel s& far man koden 07 Data mangler/ukjent kode i selve rapporten som blir
generert til Udir. I dette eksempelet er det 9 ungdommer som ikke har fatt
OT-gruppe, men som ikke fanges opp av feillogg i OTTO:

IHnmelgingsgrunner

03 |lkke sekt 408

f 04 (Takket nei til plass 260

[ 05 |Avbrudd ' 195

f 06 [Andre grunner 223
<% Data mangleriukjent kode \9>

09 Sum tilmeldingsgrunner: 1100

Céatiue hmavadariinnar

For & rydde i dette m& man 3pne fila som blir generert av rapporten 1A020 i
OTTO. Gjgr et sgk pa folgende verdi ;07; (semikolon ma vaere med). Gruppe 07
er de ungdommene som er rapportert med ukjent OT-gruppe. Nar du sgker opp
gruppe 07 i fila du skal sende til Udir, vil du finne de aktuelle fgdselsnumrene, og
kan gd inn og legge inn riktig OT-gruppe pa disse ungdommene i OTTO.

N&r ungdommene er rettet opp i OTTO, kan du kjgre rapporten 1A020 pa nytt,
lagre en ny og riktig fil som rapporteres til Udir.
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Hvis dere ser avvik i rapporteringen til Udir. kan dette sjekkes ved & kjgre
rapporten 1R026 pd den eller de statuskodene dere har mistanke om er feil antall
ungdommer pd. F.eks koden OTUK:

My rapportutkjering @

Foreta utvalg

Diu =l3r av og pa de utvalgen du vil berytte ved hielp av avkiysningsboksene i rammen rundt de
forskjelige utvalgene. De utvalgene som ikke har avkmpsningsboks ma alltid fulles ut,

Skoledr (m& flles ut:| 20132014

¥ OTstatus |oTUK

[~ OTenhet |

og V Ungdoemotstatsiste.Kurskode = OTUK

| eﬂeste >>| xévblyt |

Resultatet i rapporten vil vise om noen med koden OTUK for eksempel kan ha
blitt avsluttet med en til-dato uten at en annen statuskode er lagt inn, og dermed
blir rapportert til Udir med feil kode.

Sjekk alle ungdommer som har en sluttdato, fjern til-dato eller legg inn ny kode
hvis dere kjenner ungdommens aktivitet.

Kjor s& 1A020 pd nytt og rapporter pa nytt til Udir. Ny fil vil overskrive den gamle
inntil vi godkjenner rapporteringen pa innsamlingsportalen.
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Avslutte skoledret i OTTO

Rapport

rNaag’p”Ofta 10001 Overfgre/avslutte ungdommer

Definisjon Rapporten vil sette sluttdato pa siste linje i det valgte skolearet, og skolearet
avsluttes.

Navn pa 10001 Overfgre/avslutte ungdommer

rapport

Utfyllende Bare systemansvarlig for OTTO bgr ha tilgang til denne rapporten.

kommentar

Hvor Mappekortet Ungdom i mappen Oppdateringer.

plassert i

OTTO

Registrering | 10001

Q9 rdiner! | Avslutte skoledret og overfore ungdommer til Vigo

For avslutting av skoledret er det viktig & fa oversikt over at ingen ungdommer
fortsatt star med aktive Vigokoder.

Rapporten 1A020 Eksport til Utdanningsdirektoratet i OTTO skal veere kjgrt i
forbindelse med rapportering til Udir. i juni, og i den forbindelse skal det veere
sjekket at ingen ungdommer har koder som starter med OS eller OE. I fila som blir
generert av rapporten 1A020, kan dere ogsa sgke opp ungdommer som star uten
OT-gruppe. Beskrivelse av hvordan dere gjor dette star pa side 31.

Konsekvensen ved at noen fremdeles har Vigokoder er at disse blir konvertert til
statuskode OTUK ved rapportering til Udir.

Rapporten 10001 Overfgre/avslutte ungdommer kjgres ved skoleslutt.

Kjgr rapporten med fglgende utvalg:

x|

Skoler
|2m3/2014

I
0T -statuz
[4dle

va vil du gjare?
[v Overfar bl YIGO
v AwsluttiOT

fil 4 Fgrrigel ﬂ;; Heste >>I x Awbryt | Q/Eerdig |

OBS! Husk 3 sette nytt drstall i 25003 OT-parametre etter at OT-aret er avsluttet.
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10001
Overfgre ungdommer til Vigo uten 3 avslutte dem i OTTO

Rapporten 10001 anbefales ogsa kjort far preutfylling (opprette neste skoledrs
sgkere) i Vigo for 3 oppdatere avgiverinformasjon til arets nye sgkere i skolemodulen

til Vigo.
Rapporten kjgres bare med hake for “Overfgr til Vigo” (se arshjul for OTTO).

Oppdatering av OTTO og/eller Vigo x|

Skaler

|2EI1 2m4 "I

OT-ztatus

[&e |
Huwa wil du gjere
[ Owerfar il YIG0
[ Aotk i 0T

_{;:; G4 Fgrrigel ﬂ; ; Heste >>I x Axbrpt | Q/ Eerdig |

Bare ungdommer som er aktive i OTTO vil bli overfgrt, og de avsluttes ikke i OTTO.
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