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RUTINE MASSEUTSENDELSE STAN-
DARD OT-BREV 
 

Bakgrunn for masseutsendinga 
 
Oppfølgingstenesta (OT) er lovpålagt å ta kontakt med ungdom med ungdomsrett som ikkje har søkt vida-
regåande utdanning. Brevet sendast i slutten av august til ungdomsgruppa som er overført frå Inntak med 
status OSON. 
 
 

Førebuing utsending av brev til føresette for ungdom under 18 år 
 

 Søk opp ungdom på alder i elevbildet (OSON 15 år, OSON 16 år, OSON 17 år ) fjern kode for maks 
antall rader  0 og trykk OK 
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Du får opp et utval ungdommar, marker første ungdom og trykk masseregistrering.  
 
 

 
 
 
 
Vel masseregistrering, registrer internkode som vist i bildet, og start masseregistrering for 
heile ungdomsutvalet 
 
 

 
 
Du får spørsmål om: Vil du starte masseregistrering? Svar ja, og du får svar at Massere-
gistrering er ferdig. Viktig: veg lagre på disketten oppe i øverste linje (disketten må vere 
svart som viser at du har lagra arbeidet).  
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Gjenta prosessen for aldersgruppe 16 og til slutt for 17 år.  
 
Brevet går til folkeregisteradresse der den finnes.  
OBS! Der det ikkje er bostedsadresse eller folkeregister-adresse, vel OTTO å flette inn 
adressa som er i elevbildet i VIGO.  
 
 

Utsending av brev til føresette: 
 

 Vel fane StdDok, og dokumentmaler og trykk på pilen 
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Hak av ot-status og skriv inn OSON i feltet. Skroll ned til internkode 3, hak av og skriv F i 
det opne feltet.  
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Trykk neste, og du får opp dette bildet. Gjer ingen ting, vel neste. 
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I dette bildet gjer du heller ikkje anna enn å velje neste.  
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Trykk Neste 
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Trykk FERDIG 
 
Breva kjem opp på skjermen. Du kan skrive ut breva og sende dei (flettes til adressatene) eller lagre ei fil 
som du kan sende til eit trykkeri). Husk at vedlagt breva skal det følje med eit svarark.  
 
 


