
 

 

Rutine kartlegging av avklaringssamtale 
Gjennomføringsdokument 
Hordaland fylkeskommune 

Godkjend av: OT/PPT 
Godkjend dato: 29.11.17 
Revidert dato: 

Utarbeidd av: Superbrukergruppen i OTTO 
Arkivsak: 
Side 1 av 1 

Kartlegging manglande innkalling til av-
klaringssamtaler/oppfølgingsavtaler 
 

Bakgrunn 
Bakgrunnen for rutinen er å kartlegge omfanget av manglande innkallingar til avklaringssamtaler / oppføl-
gingsavtaler. Ein ynskjer å få tal på kor ofte skulen ikkje kallar inn OT-rådgivar når ein elev sluttar.  
 
Kartlegginga er avgrensa til skuleåret 2017/2018.  
 
 

 Oppgåve Ansvar Frist 

1 Rapport 1R001 med OT-status OESL tas ut i excel etter 
overføring av sluttarar frå Inntak. 
 

Annette / 
Tyra 

Kvar gong sluttarane 
vert overført 

2 Saksbehandlar koder om dei elevane som ein har vore på 
avklaringssamtale.  
 

OT-rådgi-
var 

Innan ei veke frå dei 
får beskjed  

3 Sjekk dei ungdommane som står igjen på lista om dei er i 
lære (OTLL) eller går på skule (OTEV, OTVF). Kod om og 
overfør tilbake til vigo.  

Lisbeth Innan ei veke. Send 
epost til Annette når 
ferdig. 

4 Ta ut ny rapport 1R001, lagres i i-området, OTTO, superbru-
kergruppen under OESL.  

Annette Send epost til Lisbeth 
når ferdig 

5 Fyll ut skjema under pkt 4 i excel (sluttdato, avgjevarskule, 
sluttårsak mm) 

Lisbeth  

6 Kontakt skulen ut frå eige OT-område. OT-rådgi-
var 

Fortløpande etter pkt 
4 

7 Dei ungdommane som ikkje er i lære eller skole, får standard 
ot-brev 

Lisbeth Fortløpande 

    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


