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1. Føremål  
Prosedyren følgjer av Opplæringslova §13-2 og Barnevernslova §3-2. Prosedyrane som er omtalt 
her, skal sikre at inntaket til Nordahl Grieg vgs., avdeling SMI, Klokkarlia blir gjort slik at søkjarane 
får det dei har rett til.   
 

2. Omfang  
Rutinane omfattar: Opplæringsavdelinga, OT/PPT Sør og Sunnhordland, SMI avd. Klokkarlia, og 
barnevernet.  
 
Kven som kan søke om skoleplass:  
- Barn busette i barnevernsinstitusjonar som er i grunnskolealder. 
- Barn busette i Bergen akuttsenter, avd. Klokkarlia, som er i grunnskolealder og som ikkje kan 

nyttiggjere seg av nærskoletilbodet skal prioriterast.  
- Barn busette i Bergen akuttsenter i lukka avdelinga i Klokkarlia kan få undervisning hjå SMI.  
- Ungdom busette i barnevernsinstitusjonar som er i vidaregåande alder.  
 

3. Gjennomføring  
Prosedyren for inntak, steg for steg:  

  
- Barn plassert i lukka avdelinga ved Bergen akuttsenter i grunnskolealder 

 

Kva  Korleis  Når  Ansvar  

a. Melding om 
plassering til 
Opplæringsavdelinga 
og OT/PPT Sør og 
Sunnhordland 

Skriftleg ved bruk 
av  
standard 
meldeskjema HFK  

Straks plasseringa 
er kjent, og innan 
ei veke etter 
plasseringa 

Barnevernstenesta i 
heimkommunen 

b. Vurdering av 
opplæringsbehov 

I samarbeid med 
tidligare skole, 
barnevernstenesta, 
SMI og andre 
instansar 

Straks etter 
mottatt melding  

OT/PPT Sør og 
Sunnhordland i 
samråd med SMI 

c. Opptak og 
registrering av 
eleven  

Skriftleg  Straks etter 
vurderinga, og 
innan 4 dagar 
etter mottatt 
melding 

Opplæringsavdelinga 

d. Evt. sakkunnig 
vurdering om eleven 
sitt tilbod etter 
Opplæringslova §5-3 

Skriftleg Etter fristane gitt 
i Forvaltningslova 

OT/PPT Sør og 
Sunnhordland 

e. Enkeltvedtak om 
spesialundervisning 

Skriftleg Etter mottatt 
sakkunnig 
vurdering 

Rektor ved Nordahl 
Grieg vgs. 

f. Individuell 
opplæringsplan 

Skriftleg Etter mottatt 
enkeltvedtak 

SMI 
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- Barn og ungdom i grunnskolealder 
 

Kva  Korleis  Når  Ansvar  

a. Melding om 
plassering til 
Opplæringsavdelinga 
og OT/PPT Sør og 
Sunnhordland 

Skriftleg ved bruk 
av  
standard 
meldeskjema HFK  

Straks 
plasseringsstad er 
kjent, og innan ei 
veke etter 
plasseringa 

Barnevernstenesta i 
heimkommunen 

b. Vurdering av 
opplæringsbehov 

I samarbeid med 
tidligare skole, 
barnevernstenesta 
og SMI  

Straks etter 
mottatt melding 

OT/PPT Sør og 
Sunnhordland 

c. Opptak og 
registrering av 
eleven  

Skriftleg  Straks OT/PPT 
tilrår at eleven 
begynner på 
skolen 

Opplæringsavdelinga 

d. Sakkunnig 
vurdering om eleven 
sitt tilbod etter 
Opplæringslova §5-3 

Skriftleg Etter fristane gitt 
i Forvaltningslova 

OT/PPT Sør og 
Sunnhordland 

e. Enkeltvedtak om 
spesialundervisning 

Skriftleg Etter mottatt 
sakkunnig 
vurdering 

Rektor ved Nordahl 
Grieg vgs. 

f. Individuell 
opplæringsplan 

Skriftleg Etter mottatt 
enkeltvedtak 

SMI 

 
 
 
- Ungdom i vidaregåande alder 

Kva  Korleis  Når  Ansvar  

a. Melding om plassering til 
Opplæringsavdelinga. 
Kopi til OT/PPT:  

- regionskontoret der 
skolen ligg, når 
ungdomen går på 
vg. 

- regionskontoret der 
ungdomen bur, når 
ungdomen ikkje går 
på skolen 

Skriftleg ved bruk 
av  
standard 
meldeskjema HFK  

Straks 
plasseringsstad 
er kjent, og 
innan ei veke 
etter 
plasseringa 

Barnevernstenesta i 
heimkommunen 

b. Vurdering av 
opplæringsbehov 

I samarbeid med 
tidligare skole, 
barnevernstenesta, 
SMI og andre 
instansar 

Etter mottatt 
melding  

OT/PPT  

c. Opptak og registrering av 
eleven  

Skriftleg Når OT/PPT 
tilrår at eleven 

Opplæringsavdelinga 
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begynner på 
skolen, og etter 
kapasitet 

d. Sakkunnig vurdering om 
eleven sitt tilbod etter 
Opplæringslova §5-3 

Skriftleg Etter fristane 
gitt i 
Forvaltningslova 

OT/PPT 

e. Enkeltvedtak om 
spesialundervisning 

Skriftleg Etter mottatt 
sakkunnig 
vurdering 

Rektor ved Nordahl 
Grieg vgs. 

f. Individuell 
opplæringsplan 

Skriftleg Etter mottatt 
enkeltvedtak 

SMI 

 

 
4. Rapportering  
 

Kva  Korleis  Når  Ansvar  

a. Evalueringsrapport om 
eleven sin skoleframgang  
til Opplæringsavdelinga 

Skriftleg på 
gitt mal 

10.01 og 10.06, 
og/eller når 
eleven sluttar 

SMI 

b. Levere liste med 
registrerte elevar og 
undervisningstimar til 
Opplæringsavdelinga 

Skriftleg på 
gitt mal 

10.01. og 10.06. SMI 

 
 

5. Skjema og vedlegg 
- Meldeskjema om flytting til barnevernsinstitusjon 

 
 
 
Kontaktinformasjon:  

- Opplæringsavdelinga: Drifts- og utviklingsseksjon v/Akylina Samara, Postboks 7900, 5020 
Bergen, e-post: akylina.samara@hfk.no, tel. 55239921 

- OT/PPT Sør og Sunnhordland: Postboks 184, 5852 Bergen, tel. 55117450 
- OT/PPT Bergen Sentrum/vest: Postboks 7900, 5020 Bergen, tel. 55239470 
- OT/PPT Bergen Nord: Myrdalsvegen 22, 5131 Nyborg, tel. 55539130 
 
Informasjon om kva OT/PPT kontor ungdom i vidaregåande alder høyrer til:  
http://www.hordaland.no/Hordaland-fylkeskommune/opplaering/Utan-skole-eller-
lareplass/Her-finn-du-oss/ 
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