4. Vedtaksoppfalging

4.1 Kva er vedtaksoppfoelging

Nar eit saksframlegg har vore oppe til behandling som sak i politisk organ, ma vedtaket setjast i verk/falgjast
opp. Vedtaksoppfelging avsluttar ikkje arkivsak.

4.2 Korleis ser du at du har noko til oppfelging?

Dersom utvalssekretaer har registrert oppfelging av saksframlegget i etterkant av meatet, vil det framkomme
under soket Vedtaksoppfolging.

4.3 Vedtaksoppfalging — trinn for trinn

Etter at saksframlegget har vore oppe til behandling og det er gjort endeleg vedtak, skal melding om vedtak
ekspederast til partar/andre mottakarar i saka. Dette vert gjort ved a opprette eit partsbrev.

Det finst tre utgaver av partsbrev/melding om vedtak: Ei utgave som inneheld heile saksgangen med saksfram-
legg og alle saksprotokollar, ei enklare utgave som berre inneheld det siste vedtaket med tilheyrande sakspro-
tokoll fra den siste behandlinga og ei utgave som er samla saksframstilling som X-dokument.

Den siste utgava er til bruk ved melding om vedtak internt i organisasjonen. (Denne funger ikkje pt — Evry ar-
beider med saka)

RO Feles sak
Ev Mine ferdige
Ev Mine aktive saker
w Venter pa godkjenning
v Mottatte kopier I (1)

E w Mottatte kopier U,N
Ev Godkjente dokumenter
E » Mottatte X notat (inkl. kopie
E w Mine avsluttede saker
E ¥ Nye oppgaver
v Under arbeid
2] v ubesvart post
[2) v Forfalisiiste
Ev Ufordelte notater
[ v ufordeite journalposter
E + Til godkjenning
E v Styre, réd og utvalg
2] v siste saker

-

P .. Jvedtaksoppfolging

1.Ved & klikke pa Vedtaksoppfalging far du opp politiske saker som er til oppfelging.

1 Snr/Lnr Vedtakstatus Titel
| &v 204537 Under behanding Test saksframiegg 280814
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Klikk pa saksnummer

Du er her: ¥ Test | Y Test saksframlegg 28...

[ sv 2014/8537 Test saksframiegg 280814 15

Status: 1 - Journzaifort Adm.enhet: SEKR - Sekreta

Dokumenttype: S - Saksframiegg/innstiing Saksbehandier. mibert - Mildrid
Avsender/Mottaker: Lepenummer. 54399/2014
Publiseres: Nei Tilgangskode:

Pieg  Tihorer sak: Test Journalenhiet: HFK1

Dokumenter lrMerknader I Daokumentflyt ] Bew.ngnr lléfvthak 1[ Lenker ]Joumalpostdeta'jer

Tittel Feist Status Adm.enh
Test saksframiegg 280814 31.08.2014 Under behanding Sekretariat - Administrasjonsseksjonen

. Opne fana Behandlinger og vel Lag partsbrev (fullstendig saksgang) eller Lag partsbrev (kun vedtak)
fra hurtigmenyen.

Du er her: ' ¥ Testmappe | M Eksempel saksfremleg...

[ 4w 2013/1047-1 Eksempel saksfremlegg

Status: 1 - Journalfprt
Dokumenttype: S - Saksframlegg/innstilling
Avsender/Mottaker:

Publseres: Ja

Tilhprer sak: Testmappe

Dokumenter lrMerknader T Dokumentflyt 2[ 2|¥ Behandlinger 1| Lenker IJournatgostdetaijer Vedtal
]

| Ny utvalgsbehandling
| Vis samlet saksfremstilling
R T Utval
L] fa b ig e | Opprett samlet saksfremstilling som X-dokument
O A+ PS TEST1 25.11.208% | Lag partsbrev (kun vedtak) 241]

| Lag partsbrev (fullstendig saksgang)

Opprett partsbrev/melding om vedtak

3. Skriv forklarande tittel i innhaldsfeltet.

Brevet skal adresserast til dei som er registrert som part i saka, eventuelt andre mottakarar av vedtaket. Der-
som dokumentet er unnateke offentleggjering, skal du registrere tilgangskode og heimel under fana Saksbe-
handler/tilgang, og eventuelt markere som skjerma dei delane av tittelen som er unnateke offentleggjering.

Vel sa Lagre og nytt dokument.

2 Rediger JP - 5996 - ePhorte (Benedicte Skierping - Sak fler ADM - ephorte HFK S5-Prad) - Windows Internet Explorerl. 3. |-(5) i3

i
| f Lagre Dl Lagre og nytt dokument 3 Avbryt @ g

L &2 2013/1047 - 2 Eksempel saksfremlegg |

Saksnr: 2013/1047

Status:™ R - Reservert il Journaldato:* 2110.2013 5
Dgkumentdato: 21102013 £ Dokumentkategeri: _i!
Forfalisdato: el [ putliseres

Inmhald:® Melding om vedtak i eksempel saksfremlegg

Eksterne mottakere l Interne mmkcrq Saksbehandier/tlgang ii1|qusam1butterl

|
*' Siett vaigte rader Slett alle rader |
™ U.off Kopi Person Kortnavn Ravn Epost |
Mo 0O O 0 4 Ame Amesen| x
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4. Vel dokumentmal Brev - fellesmal

Eit utgaande tekstdokument vert oppretta med saksframlegg og alle saksprotokollar eller berre med saksproto-
koll fra siste behandling, alt etter kva type partsbrev du valde.

Skriv dokumentet ferdig og klikk pa Tillegg og Tilbake til ePhorte Web — Lagre: Ja — Markert som ferdig -
Utfor

5. Registrering av utfert vedtak/iverksett vedtak

Opne fana Vedtak

Duerher: ¥ Test | ™Y Test saksframlegg 28...

| ’4¥ 2014/85-37 Test saksframlegg 280814

Status: ] - Joumalfert Adm.enf

Dokumenttype: S - Saksframlegg/innstiliing Saksbeh
Avsender/Mottaker: Lgpenun
Publiseres: Nei Tilgangs
Tilharer sak: Test Journale

-

Dokumenter 1] Merknader Dokumentfiyt I Behandlinger 1| _)i_tv Vedtak 1

Lenker ] Journalpostdetaljer l

[ ] Nr Utvag Vedtaksdato Titel Frist Status
] A= Testutvalg  17.06.2014 Test saksframiegg 280814 31.08.2014  Under behanding

Rediger
/glett

—

A Test saksfromiegg 260814 g ':
= Detaljer |
Nummer: i Utvalgssaksnummer: 9/14

Utvalg: U - ‘fesﬁnva|g E] Yedtaksdato: 17062014 E
Tittet: 'fest saksframlegg 280814

Adm.enh |SEKR - Sekretanat - Administrasjonsseksjonen _1-‘ Ansvariig milbert - Mildrid Bertelsen i-l
yedtaksfrist: 31.082014 17 vedakstatus: 8 - Under behandling ]

Utfort dato
Merknad

For pa Utfert dato

status: Ferdig/lverksatt i nedtrekksmenyen.

Lagre

Dersom det er eit vedtak som ikkje skal ekspederast til partar ma vedtaket likevel registrerast som Fer-
dig/lverksatt med dato for utfert. Det bor skrivast ein merknad om kva som er gjort.

6. Konverter dokumentet til PDF far ekspedering.
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Duer her: . ¥ Test | B ¥ vedtak - Test saksfr...

f f4v 2014/85-47 Vedtak - Test saksframlegg 280814

Status: F - Ferdig

Dokumenttype: U - utgdende brev
Avsender/Mottaker: Kommune, organisasjon evt person
Publiseres: Ja

Tilhgrer sak: Test

|=Z) v Dokumenter 1] Merknader [ Dokumentflyt Behandlinger Lenke

[] D RAig.  Tittel

O 2B Vedtak - Test saksframiegg 280814
Rediger dokumentdetaljer
Nytt tekstdokument
Rediger tekstdokument
Flett pd nytt
Ny versjon
Sjekk ut dokument

| Sjekk inn dokument
Angre utsjekking

| Send kopi med e-post

| Konverter til PDF
| Skriv etikett

q/ | Publiser »

Vent til konverteringa er utfart. (Du kan oppdatere biletet ved a hagreklikke i skjermbiletet)

Du er her: ¥ Test | 5 ¥ Test saksframlegg 28...

EAw 2014/85-37 Test saksframlegg 280814
| Rediger
it ] - Journalfgrt

Besvar/Avskriv
/ S - Saksframlegg/inns
' Tekstdokument >

|
Nei

Test
Send p8 heringsrunde

send p& godkjenningsrunde Dokumentflyt | Bel

L
Ekspeder >
urnalpost »
merknad
280814
unksjoner 3 miegg
Kundefunksjon >
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